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EDITAL - ADITAMENTO

Concurso de Acesso a Ag¢do de Curta Duragao de “Microsoft

Excel”
Ano letivo 2025/2026

A Diretora da Escola Superior de Tecnologia e Gestdo do Instituto Politécnico de Viana do
Castelo (ESTG-IPVC), Mafalda Reis Lima Lopes Laranjo, torna publico o concurso de acesso a
Agdo de Curta Duragdo (ACD) de “Microsoft Excel”, com o objetivo de analisar e resolver
problemas com recurso as funcionalidades das folhas de célculo.

1. Condigdes / Habilitagbes de Acesso
Formagdo superior de base em &reas NAO-CTEAM - Excluem-se Ciéncias, Engenharia,
Tecnologia, Artes e Matemadtica (formagdo superior concluida ou a decorrer)
Formagdo orientada a alunos do IPVC e de outras IES e a profissionais internos e externos ao
IPVC.
Maiores de 18 anos.
Os formiandos que concluam com aproveitamento a microcredencial sdo elegiveis para a
obtengdo de uma Bolsa “Incentivo” de 100€. (A bolsa ndo é aplicdvel no caso dos formandos
com vinculo profissional ao IPVC)

2. Condigoes de Reingresso
l Ndo aplicavel

3. Calendario

Ref. Acao De Ate
1 Afixagdo do Edital 8 abril
2 Apresentacdo das candidaturas (online) 16 abril
3 Admissao, seriagdo dos candidatos e afixagdo, no 17 abril
portal do IPVC e na ESTG, dos resultados
4 Reclamagdes — (comunicagéo por e-mail) 18 abril 19 abril
5 Decisdo sobre as reclamagbes 20 abril
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4. Cursos/vagas para os quais sdo admitidas candidaturas

O numero total de vagas é de 40 formandos.
A abertura da ACD estd condicionada a um nimero minimo de 20 matriculas efetivadas.

5. Informacdes relativas a instrucdo dos processos de candidatura

A candidatura é vélida apenas para o ano letivo 2025/2026.
a) O processo de candidatura realiza-se exclusivamente por meios eletrénicos (online)
através do portal do IPVC;
b) Documentos a submeter no processo de candidatura:
- Comprovativo das habilitagbes académicas ou comprovativo de matricula em curso
superior a decarrer
- Documento de identificagdo: CC/passaporte/autorizacdo de residéncia
c) Apds identificada a situacdo de “admitido/a” dos candidatos, os mesmos ficam
automaticamente matriculados nesta ACD.

6. Indeferimento linear de candidaturas

Serdo liminarmente indeferidas as candidaturas que se encontrem em qualquer uma das
seguintes condicdes, sem direito a devolugdo dos emolumentos pagos e documentos

entregues:
a) Nao tenham sido instruidas com a documentagdo obrigatéria;

b) N&o cumpram todas as regras ou prazos estabelecidos no Edital;
¢) Sejam efetuadas por candidatos com valores em débito;
d) N&o respeitem o curso/opgéo para que sejam fixadas vagas.

7. Admissdo, Selegdo e Seriacdo

1.  N&o estar inscrito em outra a¢do de formagdo do Digit'ALL {ver nota).

2.  Estarinscrito numa das escolas do IPVC

3.  Ordem de submissdo de candidatura
Nota:
Um formando inscrito numa outra acdo de formagao podera frequentar a agdo de formacdo
desde que haja vaga.

8. Reclamacio / Recurso

a) Do resultado da candidatura os candidatos podem apresentar reclamacdo,
devidamente fundamentada, dirigida ao Diretor da Escola no prazo fixado neste edital;

b) Sdo liminarmente indeferidas as reclamagbes ndo fundamentadas, bem como as
entregues fora de prazo;

¢} Quando, na sequéncia do provimento de uma reclamagdo, um candidato ndo colocado
venha a ficar situado na lista dos candidatos em posigdo de colocado, tem direito a
colocacdao, mesmo que para tal seja necessdrio criar vaga adicional;
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d) A retificacdo da colocagcdo abrange apenas o candidato cuja reclamagdo foi provida,
ndo tendo qualquer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou nao.

9. Excluséo de candidatos/As
Sdo excluidos os/as candidatos/as que:
a) Prestarem falsas declaragdes;
b) Nao satisfagcam quaisquer das condi¢des de acesso fixadas;
Sdo considerados nulos todos os atos decorrentes de falsas declaragdes, incluindo a propria
matricula e inscrigdo.

10. Matricula e inscricdo, emolumentos e propinas
I Nao se aplica

11. Informacdes
a) Contactos
Servigos Académicos | academicos@estg.ipve.pt|Tel: 258 819 700
ESTG-IPVC - Avenida do Atlantico, n.2 644 | 4900-348 Viana do Castelo
Projeto APNOR Digit’ALL digitall@ipvc.pt
b} Calendario e horéario
Abril:
21/04/2026 — das 09h30 as 13h00
23/04/2026 — das 09h30 as 13h00
28/04/2026 — das 09h30 as 13h00
30/04/2026 — das 09h30 as 13h00
Maio:
12/05/2026 — das 09h30 as 13h00
14/05/2026 — das 09h30 as 13h00
19/04/2026 — das 09h30 as 13h00
21/05/2026 — das 09h30 as 13h00
Duracao: 28 horas. Formagdo inteiramente lecionada online.

IPVC, Escola Superior de Tecnologia e Gestao, 7 de abril de 2026

A Diretora

(Prof. Doutora Mafalda Lopes Laranjo)
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