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Procedimento concursal comum para constituição de relação jurídica de emprego por tempo 

indeterminado tendo em vista o preenchimento de dois postos de trabalho da 

carreira/categoria de assistente operacional (m/f) – Serviço de Alojamento e/ou Alimentação 

em Valença e Melgaço 

ATA N.º 2 

Ao décimo sétimo dia do mês de janeiro do ano de dois mil e vinte e cinco, pelas oito horas e trinta minutos, 

nas instalações dos Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico de Viana do Castelo, temporariamente 

localizados na Rua dos Santos Mártires n.º 52, em Viana do Castelo, reuniu o júri designado para o 

procedimento concursal, tendo em vista o preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho da carreira e 

categoria de assistente operacional, previstos e não ocupados no mapa de pessoal dos Serviços de Ação 

Social do IPVC do ano de 2024, na modalidade de contrato de trabalho em funções públicas por tempo 

indeterminado, para o exercício de funções nos serviços de alojamento e/ou alimentação em Valença 

(Referência 1) e em Melgaço (Referência 2), aberto por despacho do Presidente do Instituto Politécnico de 

Viana do Castelo (IPVC) de 3 de setembro de 2024, constituído por: 

Presidente: José Luís da Rocha Ceia – Administrador dos Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico 

de Viana do Castelo 

1.º Vogal Efetivo: Pedro Gil Marques Teixeira – Técnico Superior dos Serviços de Ação Social do Instituto 

Politécnico de Viana do Castelo 

2.º Vogal Efetivo: Damiana Cristina Viana de Matos – Técnica Superior dos Serviços de Ação Social do 

Instituto Politécnico de Viana do Castelo 

A presente sessão teve como objetivo proceder à análise das candidaturas apresentadas ao presente 

procedimento concursal e deliberar sobre a proposta de admissão ou exclusão dos(as) candidatos(as) e 

fundamentação dos motivos de exclusão.  

Foram apresentadas as candidaturas constantes da lista anexa, tendo sido deliberado por unanimidade a 

admissão das candidaturas indicadas como “admitido(a)” e a exclusão das candidaturas apresentadas por: 

Helena de Oliveira Pires – Não entrega da fotocópia legível do certificado de habilitações literárias 

de acordo com a al. b) do n.º 11.1 do aviso de abertura; 

Maria do Rosário Viana de Sousa – Não entrega do formulário de candidatura, nem da Fotocópia 

legível do certificado de habilitações literárias de acordo com o n.º 10 e al. b) do n.º 11.1 do aviso de 

abertura; 

Lúcia Maria Pereira Caetano – Candidatura apresentada fora do prazo de acordo com o n.º 9 do 

aviso de abertura. 
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Em cumprimento do disposto na Portaria n.º 233/2022, de 09 de setembro, foi deliberado por unanimidade 

notificar, por e-mail, os(as) candidatos(as) excluídos(as) para realização de audiência dos interessados nos 

prazos legalmente estipulados. 

Nada mais havendo a tratar o presidente do júri encerrou a reunião, pelas nove horas e trinta minutos, de 

que se lavrou a presente ata a qual, depois de lida em voz alta e aprovada por todos os membros do júri vai 

ser assinada nos termos legais. 

 

O Presidente, José Luís da Rocha Ceia 

 

 

 

O 1.º Vogal Efetivo, Pedro Gil Marques Teixeira 

 

 

 

O 2.º Vogal Efetivo, Damiana Cristina Viana de Matos  
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Anexo I – Referência 1 

Procedimento concursal comum para constituição de relação jurídica de emprego por tempo indeterminado tendo em vista o preenchimento de dois postos de trabalho da 

carreira/categoria de assistente operacional (m/f) – Serviço de Alojamento e/ou Alimentação em Valença 

 
Nº 

ordem 
Nome 

Requisitos de admissão 

Admitido(a)/ 
Excluído(a) 

Fundamento 
de Exclusão 

Requisitos gerais 

Requisitos habilitacionais 

Documentos a entregar 

Documentos a entregar 
(cand. titulares de 
relação jurídica de 
emprego público) 

Nacion. >18 anos 
Formulário 

de 
candidatura 

Currículo 
Certificado 

de hab. 
Comprovativos 

de formação 

Declaração 
de 

conteúdo 
funcional 

Declaração 
emitida 

pelo 
organismo 

1 Elisabete Martins Pereia x x Ensino Secundário x x x x N/A N/A Admitido(a) 
 

2 Carlos Miguel Palmeira Sousa Lopes da Rocha x x 11.º Ano de escolaridade x x x x N/A N/A Admitido(a) 
 

3 Raquel Guedes Simões x x 3.º Ciclo do ensino básico x x x x N/A N/A Admitido(a) 
 

4 Maria do Rosário Viana de Sousa x x 6.º ano NE x NE N/A N/A N/A Excluído(a) b) 

5 Lúcia Maria Pereira Caetano           Excluído(a) c) 

Legenda 

NA-Não Aplicável 

x - Cumpre 

NE - Não Entregue 

a) Não entrega da fotocópia legível do certificado de habilitações literárias; |al. b) do n.º 11.1 do aviso de abertura 

b) Não entrega do formulário de candidatura, nem da Fotocópia legível do certificado de habilitações literárias |n.º 10 e al. b) do n.º 11.1 do aviso de abertura 

c) Candidatura entregue fora do prazo; | n.º 9 do aviso de abertura. 
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Anexo II – Referência 2 

Procedimento concursal comum para constituição de relação jurídica de emprego por tempo indeterminado tendo em vista o preenchimento de dois postos de trabalho da 

carreira/categoria de assistente operacional (m/f) – Serviço de Alojamento e/ou Alimentação em Melgaço  

 
Nº 

ordem 
Nome 

Requisitos de admissão 

Admitido(a)/ 
Excluído(a) 

Fundamento de 
Exclusão 

Requisitos gerais 

Requisitos habilitacionais 

Documentos a entregar 

Documentos a entregar 
(cand. titulares de 
relação jurídica de 
emprego público) 

Nacion. >18 anos 
Formulário 

de 
candidatura  

Currículo  
Certificado 

de hab. 
Comprovativos 

de formação 

Declaração 
de 

conteúdo 
funcional 

Declaração 
emitida 

pelo 
organismo 

1 Maria Fortunata Gonçalves Cavalheiro da Costa x x Ensino Secundário x x x N/A N/A N/A Admitido(a)   

2 Helena de Oliveira Pires x x 3.º Ciclo do Ensino Básico x x NE N/A N/A N/A Excluído(a) a)  

3 Carla Sofia dos Reis Silva x x Ensino Secundário x x x N/A N/A N/A Admitido(a)   

 

Legenda 

NA-Não Aplicável 

x - Cumpre 

NE - Não Entregue 

a) Não entrega da fotocópia legível do certificado de habilitações literárias; |al. b) do n.º 11.1 do aviso de abertura 

b) Não entrega do formulário de candidatura, nem da Fotocópia legível do certificado de habilitações literárias | n.º 10 e al. b) do n.º 11.1 do aviso de abertura 
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