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INSTITUTO POLITECNICO
DE VIANA DO CASTELO

DESPACHO-{PVC-P-100/2024

Consulta Publica do Projeto de Regulamento Funcional
Unidade de Gestdo de Projetos e Tecnologias do

Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH)

Pelo despacho n.2 1461/2021, de 3 de fevereiro de 2021, foi publicado o regulamento
funcional da UGP, no qual esta unidade é definida como uma unidade de interface entre
o IPVC e o sistema cientifico e tecnoldgico nacional e internacional e tecido econémico

e social.

A rapida evolugdo registada no IPVC nos uitimos anos, resultado da criacdo das unidades
de investigagdo préprias e do grande aumento da producdio cientifica e de
desenvolvimento tecnolégico, gerou a necessidade de ser ajustado e melhorado o
regulamento desta unidade funcional para acomodar e operacionalizar novas funcdes e
servigos relacionados com toda a cadeia de criacdo e valorizagdo do conhecimento,
reforgando a estrutura e as condigdes para que esté unidade continue a evoluir ao nivel
qualidade, eficiéncia e eficacia da sua organizac3o.

E da competéncia do Presidente do Politécnico aprovar regulamentos, nos termos do
disposto na alinea o) do n.2 1 do artigo 92.2 do Regime Juridico das Instituicdes do Ensino
Superior (RJIES) e na alinea p) do n.2 2 do artigo 30.2 dos Estatutos do Instituto
Politécnico de Viana do Castelo.

Assim, em cumprimento do previsto no artigo 101.2 do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagio
atual, e no n.2 3 do artigo 110.2 do Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior,
aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, determino:

a) A discussdo publica do projeto de Regulamento Consulta Publica do Projeto de
Regulamento Funcional Unidade de Gestdo de Projetos e Tecnologias do Instituto
Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH) durante o periodo de 30 dias, a contar da
publica¢do de aviso na 2.2 série do Diario da Republica;

b) A publicitagdo no site do IPVC do projeto deste Regulamento, através do seguinte

enderego: https://www.ipvc.pt ;

c) A publicagdo de aviso, na 2.2 série do Diario da Republica, da consulta publica do
referido projeto de Regulamento;

d) O envio de contributos e sugestdes, dentro do prazo indicado, deve ser realizado para
o endereco de correio eletronico discussao.legislacao@ipvc.pt;
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e) O projeto de Consulta Publica do Projeto de Regulamento Funcional da Unidade de
Gestdo de Projetos e Tecnologias do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-
TECH) e o aviso para publicacdo na 2.2 série do Didrio da Republica fazem parte

integrante deste despacho.
Viana do Castelo, 03 de junho de 2024.

O Presidente do IPVC
v /"l / /‘pc- )’\f\

Carlos Manuel da Silva Rodrigues
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Projeto de Regulamento Funcional
Unidade de Gest3o de Projetos e Tecnologias do
Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH)
CAPITULO |
Disposi¢des Gerais
Artigo 1.2
Natureza

1. A Unidade de Gestdo de Projetos e Tecnologias, doravante designada por
UGP-TECH, também conhecida por Unidade de Gestao de Projetos (UGP), unidade
funcional do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC), constitui-se como uma
unidade de interface entre o IPVC e o sistema cientifico e tecnolégico nacional e
internacional, o tecido empresarial e industrial, o poder local e as organizagbes da
comunidade local, com o propésito de alavancar o desenvolvimento da missdo de
investigacdo, desenvolvimento, inovagdo e transferéncia de conhecimento do IPVC,
perspetivando a valorizagao econdmica, cientifica e social de atividades de Investigagao,
Desenvolvimento, Inovagao e Tecnologia (IDI&T) em colaboragdo.

2. Asua atuagdo centra-se na gestao fisica e financeira de todo o tipo de projetos
cofinanciados, na criagao de condigdes que facilitem o desenvolvimento das atividades
de investigacdo aplicada, na gestdo e valorizagdo de tecnologia e conhecimento criada
no IPVC e na promog¢ao do Empreendedorismo.

3. AUGP-TECH pretende ainda constituir-se como Hub (principal centro) do IPVC
na relagdo com empresas e com outras entidades do tecido econdmico e social.

Artigo 2.9
Missao

A UGP-TECH tem como missao principal identificar e promover sinergias entre a
as estruturas académicas e de investigacdo do IPVC e as organizagbes do sistema
cientifico e tecnoldgico nacional e internacional, o tecido empresarial e industrial, o
poder local e as organizagdes da comunidade local, no sentido de angariar e explorar
oportunidades de financiamento IDI&T e valorizar o conhecimento e tecnologia

desenvolvida no IPVC.
Artigo 3.2

Areas de intervencio
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Constituem-se como areas de intervengao e respetivos servigos da UGP-TECH:

a) Gestdo e angariacdo de oportunidades de financiamento nacionais e

internacionais

de base IDI&T, incluindo:

Identificagdo e divulgagio de oportunidades de financiamento a
comunidade IPVC;

Negociacao de financiamento ou prestagdo de servicos com parceiros
externos;

Angaria¢ao de parcerias de oportunidade entre entidades do sistema
empresarial e da administracdo local com investigadores e unidades de
investigagcdo do IPVC, de forma a responder aos problemas dos primeiros
e aproveitar as oportunidades de financiamento existentes ou futuras;

Prospegdo, criagdo, implementacdo e desenvolvimento de redes de
cooperacgdo facilitadoras de projetos e de outras atividades passiveis de
valorizar o conhecimento gerado no IPVC;

Estabelecimento de ligagdo informada com as entidades financiadoras,
de forma a antecipar oportunidades de programas financiadores e
respetivas exigéncias;

b) Gestdo de projetos e servigos especializados de IDI&T, nomeadamente:

vi.

Vil.

viii.

Xi.

Gestdo de ideias de projeto;

Apoio aos gestores de projeto, investigadores e unidades de investigacdo
na preparacao e submissdo de candidaturas a financiamento, bem como
na resposta a propostas de servi¢os especializados;

Apoio na preparagao e submissao de candidaturas institucionais;

Apoio aos gestores de projetos ao nivel do controlo da gestdo fisica e
financeira;

Execucdo financeira de projetos cofinanciados;

Gestdo de pedidos de pagamento realizados junto de entidades
financiadoras ou contratantes;

Coordenagdo administrativa e financeira global de projetos em que o
IPVC é entidade beneficiaria principal em articulagdo com todas a
entidades participantes;

Apoio na elaboragdo de relatdrios de projetos financiados;
Organizagdo e arquivo dos dossiers de projetos financiados;

Gestdo do procedimento de encerramento de projetos e apuramento de
saldos finais;

Preparacdo de a¢des de acompanhamento e verificagdo;
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c) Apoio as iniciativas de empreendedorismo baseado no conhecimento e
inovagao, da comunidade académica, nomeadamente:

Apoio na constituigdo, instalacao e desenvolvimento de novas empresas
decorrentes de projetos IDI&T baseados no IPVC (Spin Offs);

Apoio em processos de incubagdo de empresas ou novos negdcios nas
incubadoras associadas ao IPVC (Startups);

Apoio a projetos de criagdo de empresas e/ou desenvolvimento de
planos de negdcio protagonizados pelos estudantes do IPVC;

Identificacdo de possibilidades de financiamento a iniciativas de
empreendedorismo;

d) Apoio as Unidades de Investiga¢do do IPVC:

V.

Apoio especializado nos procedimentos relativos a execucdo dos
contratos programa com as entidades financiadoras;

Apoio na gestdo de financeira de projetos de investigagdo;

Apoio na elaborag¢do de candidaturas para avaliagdo e financiamento de
Unidades de Investigacdo do IPVC;

Apoio administrativo na tramitagdo de processos de aquisi¢do de bens e
servigos e de contratagdo de bolseiros;

Apoio na organizac¢do de eventos das Unidades de investigacdo;

e) Gestado de tecnologia e conhecimento criada no IPVC:

iv.

Registo da propriedade industrial dos produtos de IDI&T;
Gestdo do portfdlio de tecnologias do IPVC;

Realizagao de atividades de promocgdo das tecnologias que integram o
portfélio do IPVC;

Gestdo dos direitos intelectuais do IPVC e dos investigadores;

f) Gestdo da relagdo com empresas e outras entidades publicas e privadas:

Gestdo de contactos realizados por empresas para apoio na criagdo de
projetos;

Realizagdo de diagnésticos de inovagao;
Apoio em processos de technology scouting (prospegao de tecnologia);

Encaminhamentos de pedidos de empresas junto das escolas, centros de
investigagdo e servigos do IPVC;
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g) Apoio a gestdo estratégica da instituicdo:

Vi.

Disponibilizacdo de informacgdo de suporte a decis3o;

Organiza¢do e manutencgdo da informagao relativa a todas as atividades,
candidaturas e execuc¢do de projetos e prestagbes de servico IDI&T
financiados externamente, e disponibilizagdo dos respetivos indicadores
atualizados;

Disponibilizagdo organizada dos resultados dos projetos e prestagdes de
servico IDI&T;

Identificagdo e atualizagdo do portefélio cientifico e tecnolédgico do IPVC;
Resposta a pedidos de informacgédo e inquéritos de entidades do sistema

cientifico e tecnoldgico do ensino superior relacionados com atividades
de IDI&T do IPVC;

Identificagdo das competéncias de parceiros do sistema ensino superior
nacionais e internacionais e respetiva organizagao estruturada;

h) Gestao de comunicac¢do de ciéncia:

Divulgacgdo de resultados de investigac¢do e das publicagdes cientificas;
Organizagdo de informagdo sobre a produgdo cientifica da comunidade
académica do IPVC;

Disponibilizagao a estrutura de comunicagdo institucional de informacao
necessdria para a divulga¢do de resultados de projetos de inovagdo e
investigacdo;

Apoio aos gestores de projetos para a elaboracio de planos de

comunicacio;

i} Acompanhamento dos Centros de Tecnologia e inova¢do e de outras

estruturas de i

interface com empresas participadas pelo IPVC.

Artigo 4.2

Universalidade e Igualdade

1. No ambito das suas atribuicGes é compromisso da UGP-TECH promover o
acesso universal dos seus servigos a toda a comunidade IPVC, de acordo com a

orientacgdo do

plano estratégico do IPVC em vigor.

2. Compete aos responsaveis da UGP-TECH e aos seus colaboradores garantir o

cumprimento

dos seus objetivos, de acordo com principios de rigor, ética e sigilo

profissional salvaguardando sempre os principios constantes no niumero anterior e
fazendo prevalecer o interesse institucional ao interesse particular.
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CAPITULO Il
Estrutura Organizacional
Artigo 5.2
Organizacao

1. A UGP-TECH é uma unidade funcional que exerce as suas atividades sob a
dependéncia hierarquica e funcional do Presidente do IPVC ou na pessoa em quem este
delegue esta competéncia.

2. A UGP-TECH esta organizada em servigos e gabinetes, encontrando-se os
servigcos enquadrados, por sua vez, em estruturas de coordenagdo de servigos.

3. A gestdo corrente é assegurada por um diretor executivo, tendo como 6rgdo
de aconselhamento um conselho estratégico.

Artigo 6.2
Servigos e Gabinetes

1. Os Servigos e Gabinetes da UGP-TECH sdo estruturas organizativas de carater
técnico e administrativo, de apoio as fungdes e atividades da UGP-TECH e que
asseguram a gestdo dos recursos e o funcionamento corrente desta Unidade Funcional.

2. Os Servigos compreendem a seguinte organizagao:

a) Servigos de apoio a gestao de projetos:
i. Gestao financeira de projetos;
ii. Apoio aos gestores de projeto;
iii. Implementacdo de atividades em projetos institucionais;

b) Servigos de apoio a elaboragdo de candidaturas:
i. Identificagdo de oportunidade de financiamento de projeto;
ii. Elaboragdo de candidaturas para projetos institucionais;
iii. Apoio a gestores de projeto para a submissao de candidaturas;

c) Servicos de gestdo de inovagdo, tecnologia e conhecimento:
i. Protegdo de Propriedade Intelectual (P1);
ii. Gestdo e valorizagao do portfélio de tecnologias do IPVC;
iii. Technology scouting (Prospecdo de Tecnologia);

d) Servigos de apoio a investigagado:
i. Apoio a execugdo do contrato programa com as entidades

financiadoras;
ii. Apoio na gestdo de financeira de projetos de investigagao;



0D
. ald

INSTITUTO POLITECNICO
DE VIANA DO CASTELO

iii. Apoio administrativo na tramitacdo de processos de aquisigio de bens
e servicos e de contratacdo de bolseiros;

e) Servigos de apoio a empreendedorismo e a criagdo de spin-off’s:
i. Consultadoria de apoio a criagdo de spin-offs;
ii. Apoio aincubagdo de empresas tecnolégicas;
iii. FAB LAB;

3. A UGP-TECH integra ainda os seguintes Gabinetes:

a) Gabinete de Apoio a Empresas:
i. Balcao Gnico para empresas;
ii. Gestdo de servicos altamente especializados;
iii. Projetos formativos a medida;
iv. Technology Scouting (Prospegdo de Tecnologia);

b) Gabinete de marketing estratégico;
c) Gabinete de divulgac¢do de ciéncia;
d) Gabinete de Apoio a Promogdo da Propriedade Industrial (GAP!).

4. Por deliberacdo do conselho de gestdo do IPVC, podem ser criados novos
Servigos e Gabinetes, face a atribuicdo de novas competéncias, ou devido a necessidade
de reestruturar os servicos e gabinetes.

5. Os servigos sao organizados nas seguintes estruturas de coordenagéo:
a) Gestdo de projetos e prestacdo de servigos;
b) Gestdo de tecnologia e apoio a investigagao;

c) As estruturas de coordenacgdo de servicos sdao geridas por dirigentes
intermédios.

6. Os coordenadores de servico respondem ao Diretor Executivo.

7. A gestdo dos gabinetes € assegurada diretamente pelo Diretor Executivo.
Artigo 7.2
Conselho Estratégico

1. O Conselho Estratégico tem fungbes de acompanhamento e aconselhamento
do Presidente do IPVC sobre a definigdo das prioridades estratégicas, na identificacdo
de necessidades e oportunidades e no estabelecimento das linhas de agdo da UGP-TECH,
tendo como referéncia o plano estratégico do IPVC.
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2. O Conselho Estratégico é definido por despacho do Presidente do IPVC,
devendo este conselho integrar, entre outros, os Diretores das Unidades Organicas do
IPVC, um representante da CIM-Alto Minho e o Diretor Executivo da UGP-TECH.

3. O Conselho Estratégico reune ordinariamente uma vez por ano e
extraordinariamente sempre que convocado pelo Presidente do IPVC.

Artigo 8.2
Recursos Humanos

1. As fungbes de gestdo, técnicas e administrativas sdo asseguradas por uma
equipa com competéncias diversificadas em fun¢do da natureza dos servicos prestados
a comunidade interna e externa, segundo critérios de prossecugdo do interesse publico,
ética, eficacia e eficiéncia.

2. De forma a assegurar uma constante adequag¢dao dos recursos humanos as
rapidas transformacdes que ocorrem na area da gestao de projetos cofinanciados, bem
como da gestdo de tecnologia e 1&D, é estimulada a formagdo continua dos
trabalhadores afeta a esta unidade funcional.

Artigo 9.¢
Diretor Executivo

1. O Diretor Executivo assegura a gestdao corrente da Unidade Funcional,

cabendo-lhe:

a) Assessorar o Presidente do IPVC, ou a pessoa por si indicada para a
supervisdo do funcionamento da UGP, nas matérias relacionadas com a gestdo de
projetos, inovagdo e transferéncia de tecnologia;

b) Coordenar o funcionamento da UGP-TECH, nomeadamente os seus

recursos humanos e técnicos;
c) Gerir os espagos afetos a UGP-TECH;

d) Planear os recursos humanos, técnicos e financeiros necessarios para a
prossecucdo das atividades alocadas a UGP-TECH;

e) Articular a UGP-TECH com os Centros de Investigacdo, Unidades
Organicas, Unidades Funcionais e Servigos do IPVC;

f)  Prosseguir os objetivos e metas previstos no plano estratégico do IPVC;

g) Estabelecer contactos com as Entidades Publicas e Privadas parceiras no
desenvolvimento das atividades da Unidade;
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h) Representar em féruns externos relacionados com inovagao e
transferéncia de tecnologia.

2. O Diretor Executivo exerce as suas competéncias nos termos da lei, dos
Estatutos do IPVC e do presente regulamento.

3. O Diretor Executivo da UGP-TECH é livremente nomeado, por periodos de trés
anos, e exonerado pelo Presidente do IPVC, nos termos da lei e dos Estatutos do IPVC.

4. O cargo de Diretor Executivo é equiparado para os demais efeitos legais ao
cargo de direg¢do intermédia de 1.2 grau.

5. O Diretor Executivo da UGP-TECH é substituido, nas suas faltas, auséncias e
impedimentos, pelo dirigente que, para o efeito, o Presidente do IPVC designar.

6. O cargo de Diretor Executivo da UGP-TECH é exercido por uma pessoa com
curriculo relevante na area da investigacdo, na gestao de instituicdes de ensino superior

ou em meio empresarial.

7. O Diretor Executivo da UGP-TECH é contratado em regime de contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo determinado ou nomeado em regime de
comissdo de servigo, nos termos da lei, com a duragao de 3 anos.

Artigo 10.2
Coordenadores de servigos

1. A gestdo de cada um dos servigos é assegurada por um trabalhador com um
cargo equiparado a uma Dire¢do intermédia de 3.2 ou 4.2 grau, designado por
Coordenador, nos termos do Regulamento dos Cargos de Dire¢do Intermédia do
Instituto Politécnico de Viana do Castelo.

2. Os Coordenadores de servicos sdo escolhidos entre pessoas com saber,
experiéncia e aptiddo técnica, na sequéncia de procedimento concursal.

3. Cabe a cada um dos coordenadores de servicos:
a) Efetuar o planeamento operacional das atividades afetas aos servigos;
b) Assegurar a gestdao operacional da equipa técnica;
c) Organizar a distribuigdo de trabalho;
d) Garantir o cumprimento de prazos;
e) Assegurar o cumprimento de regulamentos e procedimentos internos;

f)  Contribuir para os processos de prestagdo de contas da UGP-TECH e do
IPVC;
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g) Antecipar necessidade de recursos;

h) Participar em processos de planeamento estratégico.

CAPITULO IlI

Disposi¢des finais e transitérios

Artigo 11.2

Duvidas e omissbes

Duvidas e omissdes a este regulamento sdo dirimidas por despacho do
Presidente do IPVC.

Artigo 12.2

Revogagao e entrada em vigor

1. O presente regulamento revoga o Regulamento aprovado pelo Despacho n.2
1416/2021, de 23 de dezembro de 2020, publicado na 2.2 série do Diario da Republica,
de 3 de fevereiro de 2021.
2. O presente regulamento entra em vigor no dia imediato & publicagdo em Didrio
da Republica.

Anexo

Organograma

Presidente do IPVC

Conselho Estratégico

- Gabinete de apoio a empresas
- Gabinete de marketing estratégico
- Gabinete de divulgac3o de ciéncia

Diretor Executivo

- Gabinete de apoio & promog&o da
propriedade industrial

Projetos e prestagéo de
servigos

|

]

Apoio a gestdo de Apoio & elaboragdo

projetos

de candidaturas

Gestdo de tecnologia e
apoio a investigacio

]

Gestdo da inovagdo,
tecnologia e
conhecimento

Apoio a Unidades de 1&D

Spin-off’s e incubagdo
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Aviso

Sumdrio: Consulta publica do projeto de Regulamento Funcional da Unidade de Gestdo de
Projetos e Tecnologias do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH).

Consulta publica do projeto de Regulamento Funcional da Unidade de Gestdo de Projetos e
Tecnologias do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH).

Em cumprimento do previsto nos artigos 99.2, 100.2 e 101.2 do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado em anexo pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redac3o
atual, e no artigo 110.2 do Regime Juridico das Instituices de Ensino Superior, aprovado pela
Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, na sua redagdo atual, torna-se publico que, durante o
periodo de 30 dias a contar da publicagdo do presente aviso na 2.2 série do Didrio da Republica,
é submetido a discussdo publica o projeto de Regulamento Funcional da Unidade de Gestdo de
Projetos e Tecnologias do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (UGP-TECH).

Durante o periodo em apreco o mencionado projeto de regulamento pode ser
consultado na pagina da internet do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC), em

https://www.ipvc.pt .

Os contributos e sugestdes podem ser enviados, por escrito, ao Presidente do IPVC,
dentro do prazo indicado, para o endereco de correio eletrdnico: discussao.legislacao@ipvc.pt.

Viana do Castelo, 3 de junho de 2024

O Presidente do IPVC

e L7 2 A~

Carlos Manuel da Silva Rodrigues



L




