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INSTITUTO POLITECNICO
DE VIANA DO CASTELO

DESPACHO IPVC-P-61/2022
PRAZOS PARA A PRATICA DAS FASES DO RECRUTAMENTO DE PESSOAL DOCENTE
ESPECIALMENTE CONTRATADO NA PLATAFORMA ON-IPVC

Considerando a analise realizada aos anos de funcionamento da plataforma eletrénica da bolsa
de recrutamento de docentes convidados, e de modo a assegurar a atempada tramitagdo destes
processos, verifica-se a necessidade de definicdo de prazos maximos dentro dos quais os varios

intervenientes devem praticar os atos necessarios.

Assim, defino os seguintes prazos maximos para a pratica dos atos a seguir identificados:

recrutamento

Presidente do IPVC

ATO PRAZO RESPONSAVEL
Envio da proposta de |3 dias a partir da | Coordenador do Grupo
contratacdo para a bolsa de | homologacdo da DSD pelo | Disciplinar

Comunicacdo da
constituicdo da comissdo de
seriagdo carregamento no
editaleatan.21

5 dias a partir da rececdo do
e-mail da bolsa de
recrutamento

Coordenador da Comissdo
de Seriacdo (por defeito, o
diretor da escola com maior
influéncia na contratagdo)

Os restantes membros da
Comissao de Seriagao devem
assinar  digitalmente  os
documentos até ao final do
dia imediatamente a seguir
ao carregamento.

Adequagdo dos candidatos a
proposta

5 dias a partir da publicagdo
do editaleatan.21

Prazo controlado de forma
automatica pela plataforma
Bolsa de recrutamento

Carregamento da ata com a
seria¢do dos candidatos

10 dias a partir da rece¢do da
comunica¢do pela bolsa da
lista de candidatos
adequados

Coordenador da Comissao
de Seriagao

Os restantes membros da
Comissdo de Seriagao devem
assinar  digitalmente  os
documentos até ao final do
dia imediatamente a seguir
ao carregamento

Audiéncia prévia

5 dias a partir da publicacao
da ata de seriacao

Prazo controlado de forma
automatica pela plataforma
Bolsa de Recrutamento
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INSTITUTO POLITECNICO
DE VIANA DO CASTELO

ATO

PRAZO

RESPONSAVEL

Anidlise pedidos de

esclarecimento?

3 dias a partir do
encaminhamento do pedido
para a comissao de seriacao

Coordenador da Comissao
de Seriac3o?

Os restantes membros da
Comissdo de Seriagdo devem
assinar  digitalmente  os
documentos até ao final do
dia imediatamente a seguir
ao carregamento

Convite para o candidato
selecionado em 1.2 lugar

2 dias a partir da abertura da
seriacdo final

Servigo de Recursos

Humanos

O controlo do cumprimento dos prazos definidos serd assegurado de forma conjunta pela

plataforma da bolsa de recrutamento e pelo servigco de recursos humanos.

Viana do Castelo, 03 de junho de 2022

[Assinatura
Quialificada]

por [Assinatura

Quialificada] Carlos

Assinado de forma digital

Carlos Manuel da Manuel da Silva Rodrigues

Silva Rodrigues

Dados: 2022.06.06

08:45:36 +01'00'

Carlos Manuel da Silva Rodrigues

Presidente

! Se néo forem apresentados quaisquer pedidos de esclarecimento, esta fase néo existir, passando-se imediatamente para a fase do convite.

2 Se o esclarecimento a dar for meramente técnico, a responsabilidade para a prestagdo do mesmo é do apoio técnico a plataforma da bolsa de recrutamento.
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