Instituto Politécnico
de Viana do Castelo

Tarefas

Formato

Data limite

Submisséo de propostas de novas contratacdes

Digital

Até 15 dias antes do inicio do contrato

Rececéao de propostas de novas contratacdes Digital |Até 5 dias antes do inicio do contrato

Submisséo de propostas de substituicdes de contratacao Digital |Até 5 dias antes do inicio do contrato

Rececéo de propostas de substituicdes de contratacéo Digital |Até 2 dias antes do inicio do contrato
Entrega/envio/submissao de pedidos de deslocacdo em servico Papel [Até 10 dias antes do inicio da deslocacdo em servico
Entrega de boletins de itinerario Papel |Até ao dia 5 do més seguinte

Entrega do trabalho extraordindrio realizado (previamente autorizado) Papel [Até ao dia 5 do més seguinte

Envio semanal das justificagfes de falta por parte das Escolas Papel |Uma vez por semana através de correio interno (32 ou 52 feira)
Faltas a considerar em cada processamento de vencimentos NA  |Até ao ultimo dia do més anterior

Finalizacdo do processamento mensal de vencimentos NA  [Até ao dia 10 do préprio més

Finalizacdo do processamento mensal bolsas e afins NA  |Até ao dia 15 do proprio més

Verificagdo e validag@o dos processamentos mensais NA  |Até ao dia 15 do proprio més

Submisséo dos Encargos com Pessoal NA  |Até ao dia 15 do proprio més

Integracdo da matriz de vencimentos NA |Até ao dia 19 do proprio més

Tratamento/submissdo dos descontos (emissdo DUC) NA |Até ao dia 25 do proprio més

Entrega de pedidos de alteracao de férias Papel |Até 2 dias antes do(s) dia(s) autorizado(s)




