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	LICENÇA PARA FÉRIAS



Unidade Orgânica/Funcional: ______________________________________________________
	DESPACHO:

□ Autorizado

□ ______________________________________________
    ______________________________________________
_______/____/____   ___________________


Nome: ________________________________________________________________________________________
Categoria: ____________________________________________________________________________________
Serviço: ______________________________________________________________________________________
Tendo direito a ______ dias de férias, no ano de ______, solicita autorização para □marcar /□alterar o gozo de férias nos seguintes períodos:
	MARCAÇÃO:
______/___/___ a ______/___/___  (       )  dias

______/___/___ a ______/___/___ (       )  dias ______/___/___ a ______/___/___  (        )  dias

______/___/___ a ______/___/___ (       )  dias ______/___/___ a ______/___/___  (        )  dias

______/___/___ a ______/___/___  (       )  dias                                                                                                                Total: ______ dias
	
	ALTERAÇÃO:
______/___/___ a ______/___/___ (       )  dias ______/___/___ a ______/___/___  (        )  dias
______/___/___ a ______/___/___ (       )  dias ______/___/___ a ______/___/___  (        )  dias
______/___/___ a ______/___/___ (       )  dias ______/___/___ a ______/___/___  (       )  dias
                                                    Total: ______ dias


Nota: Ao requerer alteração do período de férias já autorizadas, deve indicar no quadro da esquerda o período autorizado e no da direita o período pretendido.
                                O Requerente,

_______/_____/_____      _________________________
Informação:
	Coordenador / Superior hierárquico
_______/_____/_____      _________________________


	Recursos Humanos

	
	
	Dias

	
	Férias do Ano ……….
	

	
	Férias Acumuladas….
	

	
	Já gozou ……………..
	

	
	Falta gozar ………….
	

	
	O Responsável,
__________________

_____/_____/_____
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