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INSTITUTO POLITECNICO DE VIANA DO CASTELO

Aviso (extrato) n.° 16170/2022

Sumario: Abertura de procedimento concursal para um posto de trabalho da carreira/categoria de
assistente operacional.

Procedimento concursal comum para constituigao de relagao juridica de emprego publico
por tempo indeterminado tendo em vista o preenchimento de um posto de trabalho
da carreira/categoria de Assistente Operacional (m/f)

1 — Nos termos do disposto nos artigos 30.° e 33.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, con-
jugados com a alinea a) do n.° 1 e n.° 5 do artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril,
com as alteragdes que lhe foram introduzidas pela Portaria n.° 12-A/2021, de 11 de janeiro, faz-se
publico que, por despacho do Presidente do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC) de 14
de julho de 2022, se encontra aberto pelo periodo de 10 dias uteis, a contar da data de publicagao
do presente aviso no Diario da Republica procedimento concursal, para um posto de trabalho da
carreira/categoria de Assistente Operacional para exercer fungdes na Escola Superior Agraria
deste Instituto Politécnico, na modalidade de contrato de trabalho em fung¢des publicas por tempo
indeterminado.

2 — Local de trabalho — Escola Superior Agraria do Instituto Politécnico de Viana do Castelo.

3 — Nivel habilitacional exigido — Nos termos do artigo 34.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
a habilitagao literaria exigida para a categoria de assistente operacional, enquadrada no grau de
complexidade 1, € a escolaridade obrigatéria.

4 — Caracterizagao do posto de trabalho — o posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio
de funcdes de assistente operacional, com o conteudo funcional descrito no anexo referidono n.® 2
do artigo 88.° da LTFP, grau de complexidade 1, designadamente atendimento e apoio a gestao
de espacos, para exercer fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enqua-
dradas em diretivas definidas, executando tarefas de apoio indispensaveis ao funcionamento dos
servigos, podendo comportar esforgo fisico, nomeadamente, transporte, manuseamento, limpeza
e acondicionamento de documentos; apoio na ordenagao, foliagao e carimbagem de documentos;
apoio na organizacéo de exposi¢des e outros eventos; manutencdo de material e equipamento;
atendimento telefénico e presencial; tratamento e gestédo corrente de correio eletronico, limpeza e
organizagao de espacos; limpeza das diversas areas das instalagdes (salas, auditorios, refeitorios,
gabinetes), limpeza de superficies (chao, vidros e paredes), limpeza de instalagbes sanitarias;
limpeza de carpetes, alcatifas e mobiliario estofado, remocao de lixo, comunicar aos restantes ele-
mentos e implementar as orientagdes emanadas da diregao, requisigao dos produtos necessarios
ao economato e preenchimento de uma requisicao de material, de substituicdo do material (com
data e hora), organizar e supervisionar o trabalho dos auxiliares, dos trabalhadores de limpeza e
doutras tarefas.

5 — Prazo de Candidatura: O prazo para apresentagdo de candidaturas € de 10 dias
uteis, contados a partir do presente aviso, cuja publicagéo integral se encontra disponivel na
Bolsa de Emprego Publico (BEP), acessivel em www.bep.gov.pt, até ao 2.° dia util apos a
data de publicacdo do presente aviso, e na pagina do IPVC disponibilizada no seu portal
(https://lwww.ipvc.pt/ipvc/servicos/recursos-humanos/procedimentos-concursais/#text-13)

22 de julho de 2022. — O Presidente do IPVC, Carlos Manuel da Silva Rodrigues.
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