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INSTITUTO POLITECNICO DE VIANA DO CASTELO

Aviso (extrato) n.° 16172/2022

Sumario: Procedimento concursal comum tendo em vista o preenchimento de um posto de traba-
Iho da carreira/categoria de técnico(a) superior.

Procedimento concursal comum para constituicdo de relagao juridica de emprego
por tempo indeterminado tendo em vista o preenchimento
de um posto de trabalho da carreira/categoria de Técnico(a) Superior (m/f)

1 — Nos termos do disposto nos artigos 30.° e 33.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, con-
jugados com a alinea a) do n.° 1 e n.° 5 do artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril,
faz-se publico que, por despacho do Presidente do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC)
de 19 de julho de 2022, se encontra aberto, pelo periodo de 10 dias uteis, a contar da data de
publicacado do presente aviso no Diario da Republica, na modalidade de contrato de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado para um posto de trabalho de Técnico(a) Superior, para
exercer funcdes no Instituto Politécnico de Viana do Castelo.

2 — Local de trabalho — Instituto Politécnico de Viana do Castelo sito na Rua Escola Industrial
e Comercial de Nun’Alvares, n.° 34, apartado n.° 51, 4900-347 Viana do Castelo.

3 — Nivel habilitacional exigido — Nos termos do artigo 34.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
a habilitacao literaria exigida para a carreira/categoria de Técnico(a) Superior enquadrada no grau
de complexidade 3. Os candidatos deverao ser portadores de licenciatura na area de gestao, ou
economia, ou contabilidade e/ou areas afins.

4 — Caraterizacao do posto de trabalho:

4.1 — O posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio de fungdes de Técnico(a) Superior, com
o conteudo funcional descrito no anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° da LTFP grau de complexi-
dade 3, designadamente no exercicio, com autonomia e responsabilidade, de métodos e processos
de natureza administrativa e financeira com base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais
de grau médio de complexidade, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos dominios de
atuacgao dos orgaos e servigos, com especial foco na area de gestao administrativa. Entre outras
atribuicdes especificas destacam-se:

Proceder ao registo documental e respetivo registo contabilistico das varias fases dos processos
de receita e despesa de acordo com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica da Administragao
Publica (SNC-AP);

Registo dos bens inventariaveis e respetivo tratamento contabilistico;

Relevar contabilisticamente todos os documentos e factos inerentes ao fecho contabilistico;

Tratar e apurar toda a informagéo necessaria ao cumprimento das obrigagdes fiscais e decla-
rativas da Instituicao;

Proceder ao reporte, na periodicidade aplicavel, de informagéo contabilistica as respetivas
entidades competentes;

Proceder a verificagao dos saldos contabilisticos de forma garantir a fiabilidade dos mesmos;

Proceder a circularizagdo de saldos a clientes, fornecedores e outras entidades;

Acompanhar o processo aquisitivo relativo a bens e servigos e investimentos, apoiando a
comunidade IPVC sempre que necessario;

Acompanhar o processo de avaliacdo de fornecedores de bens e servicos;

Apoiar no ambito da preparagao da informacao necessaria a elaboragao de execugoes finan-
ceiras a submeter aos programas financiadores;

Enquadrar a tramitagéo de processos de despesa nos termos do Cadigo dos Contratos Publicos

Proceder ao registo das aquisi¢ées on-line decorrentes dos processos aquisitivos propostos
e autorizados — viagens e alojamento.
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5 — Prazo de Candidatura:

O prazo para apresentagao de candidaturas é de 10 dias uteis contados a partir do presente
aviso, cuja publicagao integral se encontra disponivel na Bolsa de Emprego Publico (BEP) aces-
sivel em www.bep.gov.pt até ao 2.° dia util apds a data de publicagdo do presente aviso, € na
pagina do IPVC disponibilizada no seu portal (https://www.ipvc.pt/ipvc/servicos/recursos-humanos/
procedimentos-concursais/#text-13).

27 de julho de 2022. — O Presidente do IPVC, Carlos Manuel da Silva Rodrigues.
315562493



