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INSTITUTO POLITECNICO DE VIANA DO CASTELO

Despacho n.° 11870/2022

Sumario: Procede a aprovagao do Regulamento Interno das Residéncias do Instituto Politécnico
de Viana do Castelo.

Regulamento Interno de Residéncias do IPVC

Face a tipologia das alteracdes propostas e atendendo a que as mesmas visam o melhora-
mento da qualidade dos servicos prestados aos alunos residentes do IPVC, dispensa-se o periodo
de divulgagao e discusséao publica previsto no n.° 3 do artigo 110.° do Regime Juridico das Institui-
¢bes de Ensino Superior e ao abrigo da competéncia que me € atribuida pela alinea p) do n.° 2 do
artigo 30.° dos Estatutos do IPVC aprovo a revisao final do Regulamento Interno das Residéncias
do IPVC que consta em anexo.

O regulamento foi ainda objeto de parecer favoravel emitido em reunido do Conselho de Agao
Social realizada em 04 de julho de 2022 assim como em reunido do Conselho de Gestéo do IPVC
de 4 de agosto de 2022.

1 de setembro de 2022. — O Presidente do IPVC, Carlos Manuel da Silva Rodrigues.

Regulamento Interno das Residéncias do IPVC

Artigo 1.°
Objetivos

1 — As Residéncias dos Servigos de A¢ao Social do Instituto Politécnico de Viana do Castelo,
abaixo designados por SAS, tém como principal objetivo assegurar o alojamento da comunidade
académica do Instituto Politécnico de Viana do Castelo. Desde que devidamente autorizado, poderéo
beneficiar do servigo de residéncias pessoas nao pertencentes a comunidade do IPVC.

2 — As Residéncias visam proporcionar aos estudantes alojados condigbes de estudo e de
bem-estar, constituindo um dos meios através dos quais, os SAS, procuram facilitar o acesso € a
permanéncia de estudantes no IPVC, bem como facilitar a integragdo na comunidade académica.

Artigo 2.°
Condigoes de Candidatura e de Admissao

1 — Estudantes matriculados nas Unidades Organicas integradas no IPVC, sendo dada pre-
feréncia aos estudantes bolseiros deslocados.

2 — Poderéo ainda candidatar-se a alojamento, estudantes ndo bolseiros, estudantes de outras
instituicbes de ensino, funcionarios docentes e ndo docentes e demais colaboradores do IPVC,
convidados do IPVC ou das Unidades Orgénicas nele integradas, outras pessoas ou grupos ligados
a organismos do Estado, associagdes ou entidades particulares com as quais haja firmado protocolo
de cooperagao nesse sentido e terceiros, desde que devidamente autorizados pelo Administrador
dos Servicos de Acao Social.

3 — Os estudantes que reunam as condigbes referidas no n.° 1 podem candidatar-se ao alo-
jamento, nos prazos estabelecidos pelos SAS.

4 — A candidatura dos estudantes é online através do preenchimento do formulario constante
da plataforma SASocial e instruida com os documentos necessarios a prova das informagdes pres-
tadas, solicitados pela plataforma.

5 — As comunicagdes e notificagdes sdo efetuadas para a conta eletrénica institucional do
estudante.
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6 — Na analise/colocagdo dos candidatos dos segundos anos e seguintes as residéncias,
serdo reservadas para a segunda fase de candidaturas o minimo de 5 % do numero total de vagas
disponibilizadas pelos SAS.

7 — Aarea competente dos SAS analisa as candidaturas, de acordo com os seguintes critérios
de preferéncia:

a) Prioridade absoluta para os estudantes bolseiros deslocados;

b) A residéncia do agregado familiar do candidato se situe a mais de 25 quildometros da escola
ou a respetiva localidade n&o seja servida por transporte publico que permita a frequéncia normal
das aulas;

c¢) Caso o candidato seja estudante n&o bolseiro sera dada preferéncia aqueles cujos agrega-
dos familiares tenha um rendimento “per capita anual” mais baixo.

7.1 — Feita a colocagao de todos os candidatos integrados nas alineas anteriores, podem ser
admitidos outros estudantes que se candidatem, mediante o pagamento de uma mensalidade igual
ao quantitativo maximo para nao bolseiros anualmente estabelecidos.

7.2 — Em cada fase de candidatura € sempre dada prioridade as candidaturas submetidas
dentro dos prazos estipulados pelos SASIPVC.

7.3 — As candidaturas sem vaga para colocagao, podem ser colocadas em lista de espera.

8 — O estudante na candidatura pode demonstrar a preferéncia por tipologia de quarto. A
atribuicdo dos quartos individuais e duplos obedece aos seguintes critérios:

a) Comportamento do estudante nos anos anteriores designadamente o referente a limpeza
do quarto e na relagdo com os colegas e instituigao;

b) Ter integrado a Comissao de Residentes nos anos anteriores;

¢) Estar no ultimo ano do curso;

d) Ter sido residente no ano letivo anterior;

e) Na auséncia dos critérios anteriores, a data de submissao.

9 — Poderao nao ser consideradas as candidaturas de estudantes que apresentem débitos
aos SAS.

10 — As candidaturas s&o anuais. Os estudantes colocados podem rejeitar, confirmar ou opor-
-se a colocagao, no prazo de 5 dias apds a data da colocacéo na residéncia.

11 — Na auséncia de qualquer uma das agbes referidas no ponto anterior, a candidatura passa
automaticamente para o estado de confirmada, ficando sujeitos ao pagamento das mensalidades
referentes ao periodo de alojamento.

12 — Os estudantes admitidos assumem a responsabilidade pelo pagamento de 10 mensali-
dades, correspondentes ao periodo de alojamento definido na plataforma SASocial.

13 — Nos periodos de férias, poderado os SAS, numa perspetiva de valorizagdo dos recursos,
disponibilizar as instalacoes.

14 — As residéncias encontram-se encerradas entre 1 de julho e 31 de agosto.

15 — Os estudantes que pretendam permanecer nas residéncias durante o periodo referido
no numero anterior, deverao efetuar o pedido de extensio do contrato na plataforma SASocial.

16 — Havendo mensalidades em divida vencidas a data do pedido, o referido no niumero
anterior pode nao ser autorizado.

17 — Os estudantes, ou outras pessoas interessadas, poderao beneficiar de alojamento, fora
dos periodos normais de candidatura, quando existirem vagas, e desde que apresentem candida-
tura ou um pedido escrito e fundamentado, sendo dada prioridade absoluta aos estudantes que
solicitem alojamento por motivos escolares e a ex-residentes.

18 — Emregra, a entrada nas residéncias é realizada a partir das 14:00 h e a saida até as 12:00 h.

19 — Todas as alteragdes ao contrato de alojamento, sdo efetuadas na area pessoal do estu-
dante, na plataforma SASocial.

20 — Os estudantes contratados que ndo derem entrada na residéncia, no prazo de 30 dias
apos a data do contrato, a candidatura pode ser fechada ficando obrigado ao pagamento da(s)
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mensalidade(s) em divida, até a data do seu fecho. O estudante podera apresentar nova candidatura
nos termos da legislagéo aplicavel.

21 — Nao se aplica o ponto anterior as candidaturas em que o estudante comunica a entrada
numa data posterior, ficando obrigado ao pagamento das mensalidades desde o inicio do periodo
de candidatura.

22 — Desde que autorizado superiormente, o pedido de desisténcia do alojamento tem efeitos
no més seguinte ao da data do pedido.

Artigo 3.°
Mensalidades

1 — O processamento do valor das mensalidades € efetuado na plataforma SASocial e langado
na conta corrente do estudante.

2 — As mensalidades devem ser pagas até ao dia 25 de cada més através da conta corrente
do estudante.

2.1 — Os residentes, juntamente com o valor da mensalidade, poderao pagar a importancia
anualmente estabelecida para a comparticipagdo nos custos, de danos causados ou servigos
prestados de limpeza, alimentacao, entre outros;

2.2 — A ocupagéao dos quartos individuais e duplos € acrescida dos complementos em vigor
na tabela de pregos das residéncias;

2.3 — Para além do estipulado legalmente para o pagamento de dividas ao estado, os SAS
poderdo comunicar aos servicos académicos as situagdes de divida para congelamento dos atos
curriculares dos estudantes em situagédo de irregularidade com mais de duas mensalidades em
atraso. Os estudantes nesta situagédo poder&o ainda perder o direito ao alojamento;

2.4 — Quando a falta de pagamento tiver origem em motivo de forga maior, sera a respetiva
situacao objeto de analise casuistica.

2.5 — Os comprovativos dos valores das mensalidades (faturas e recibos), ficam disponiveis
na conta corrente do estudante.

3 — No pagamento do alojamento dos estudantes durante o periodo de 1 de julho a 31 de
agosto é aplicada a tabela de estudante nao bolseiro, exceto aos estudantes bolseiros que solicitem
o 11.° més por estarem a realizar atos académicos, de acordo com o Regulamento de Atribuigao
de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino Superior (RABEEES).

4 — No pagamento do alojamento dos estudantes que deem entrada no decorrer do primeiro
més do periodo para o qual se candidatam, pagam o valor de uma das seguintes opg¢des, a mais
vantajosa para o estudante:

4.1 — Pagamento da mensalidade;

4.2 — Pagamento por noite.

5 — Os montantes das mensalidades serao definidos no principio de cada ano letivo.

Artigo 4.°
Funcionamento

1 — No ato da entrada para o alojamento, cada estudante residente preenchera um termo de
responsabilidade de que constara o equipamento que lhe é distribuido e que devera entregar, em
boas condig¢des, no fim do ano letivo ou quando, por qualquer motivo, deixar de utilizar o alojamento.

2 — O estudante residente é responsavel pela boa ordem e conservagao dos bens que utilizar.

3 — Para além dos factos suscetiveis de pér em causa as regras de convivéncia, constituem
ainda infragbes os seguintes:

a) Lavar ou tratar roupa, fora dos locais para tal fim destinados;

b) Deixar na residéncia qualquer objeto pessoal, durante o periodo de encerramento da mesma;
c¢) Ceder a chave do quarto ou o cartdo de acesso a pessoas estranhas;

d) Facultar a entrada a pessoas estranhas para além das salas de visitas;

e)Alterar a colocagao do mobiliario ou de qualquer outro equipamento, sem autorizagdo dos SAS;
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f) Existéncia de eletrodomésticos nos quartos nomeadamente, ferros de engomar, fogoes, torra-
deiras aquecedores elétricos e outros, ndo previstos nos servigos extras contratados. Qualquer eletro-
domeéstico que os estudantes pretendam colocar nos quartos tera obrigatoriamente de ser superior-
mente autorizado, mediante pedido através da sua area pessoal na plataforma SASocial Alojamento;

g) Colocar cartazes nas paredes e/ou armarios;

h) Praticar quaisquer atos que colidam com as normas de boa convivéncia;

i) Impedir ou interferir na atuagédo do pessoal dos SAS que presta servigo na residéncia ou
que ai se desloque em servico;

J) Fumar dentro da residéncia de estudantes;

k) Praticar quaisquer atos de incorregdo para com outros residentes ou pessoal dos SAS;

/) Praticar qualquer ato que se integre no ambito do direito penal;

m) Nao ser respeitado o descanso de todos os utentes, devendo, nas entradas e saidas evitar
barulhos ou ruidos que perturbem o periodo de estudo e descanso, ndo sendo ainda permitida a
recegao de chamadas do exterior a partir daquela hora;

n) A colocagéao de bicicletas no interior da residéncia;

o) Tapar os detetores de incéndio e acionar as betoneiras;

p) Praticar jogos de carater ilicitos;

q) A entrada e permanéncia de animais na residéncia;

r) Consumo de bebidas alcodlicas no interior das residéncias.

4 — Diariamente, os estudantes residentes, ao sairem do quarto, deverao deixar o0 mesmo
devidamente limpo e arrumado, incluindo a cama feita. Na saida dos estudantes os quartos deverao
ser entregues limpos, incluindo mobiliario, teto e paredes.

5 — A limpeza diaria dos quartos, das copas ou cozinhas existentes nos pisos € da respon-
sabilidade dos estudantes.

5.1 — As copas poderao ser encerradas pelos SAS sempre que se verifique que as mesmas
nao estao a ser utilizadas, nos termos previstos no presente regulamento.

6 — Cabe aos SAS assegurar a limpeza das areas comuns, nomeadamente, escadas, corredo-
res, salas de convivio e casa de banhos comuns, bem como a recolha semanal do lixo dos quartos:

a) Se os funcionarios verificarem que os quartos se encontram indevidamente limpos e arru-
mados, os governantes de residéncia notificarao os estudantes do numero de dias que terdo para
proceder a limpeza do quarto;

b) Caso os estudantes ndo cumpram a notificagdo de limpeza, a mesma sera efetuada pelos
funcionarios dos SAS, sendo este servigo cobrado aos estudantes alojados no quarto, juntamente
com a mensalidade;

c¢) Por cada servigo de limpeza dos quartos sera cobrado 10€ por estudante;

d) Este procedimento podera ainda ser aplicado quando se verifique uma inadequada limpeza
das copas por parte dos estudantes. Neste caso, o valor do servigo de limpeza a cobrar aos estu-
dantes sera de 2€ por limpeza por estudante com autorizagéo para utilizar a copa.

7 — Os estudantes residentes deverdo comunicar a Comissao de Residentes ou ao pessoal
dos SAS qualquer anomalia que detetem no material ou equipamento que utilizem.

8 — Os estudantes residentes tém direito a troca semanal da toalha de banho e de rosto,
lengois e fronha, a qual se efetuara na lavandaria no dia da semana que lhes for comunicado.

9 — Os estudantes residentes tém direito a utilizar e a permanecer nas partes comuns dos
pisos ou alas em que se situem os respetivos quartos, bem como nas salas de convivio.

10 — Sempre que forem detetadas entradas e saidas para o exterior através das janelas,
serao todos os estudantes desses quartos, transferidos para quartos de outro piso e sujeitos as
sancgodes previstas neste regulamento.

11 — Nos atos de entrada e saida da residéncia (principio e fim do ano letivo, bem como
quando se verifique qualquer alteragdo na distribuicao de quartos), sera efetuada vistoria as ins-
talacdes e ao equipamento pelo pessoal dos SAS e pelo residente, sendo lavrado auto, que sera
assinado por ambos.
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12 — Os estudantes residentes sao, até prova em contrario, os Unicos responsaveis pelos
danos verificados nas instalagoes e no equipamento de uso exclusivo.

13 — Nos casos em que nao seja possivel identificar o autor dos danos verificados nas instala-
¢bes ou nos equipamentos de uso comum, serdo 0s mesmos imputados a todos os utentes comuns.

14 — Os estudantes residentes colaboram na gestao das residéncias, através da Comissao
de Residentes.

15 — A Comissao de Residentes sera constituida por um representante de cada piso ou ala
(se os pisos estiverem divididos em alas), eleito pelos respetivos residentes.

16 — A eleicao dos representantes de cada piso ou ala decorrera anualmente, até a 1.2 semana
de novembro. Até essa data manter-se-ao os representantes das alas do ano anterior, e no caso
de nao serem residentes, serao temporariamente designados pelos SAS.

17 — A Comissao de Residentes compete:

a) Representar os estudantes residentes junto dos SAS;

b) Integrar as equipas previstas no plano de seguranga da residéncia;

c¢) Colaborar com os SAS em tudo quanto respeite ao funcionamento da residéncia;

d) Contribuir para a resolugao de eventuais conflitos entre os residentes;

e) Desenvolver iniciativas que, em conformidade com as orientagées dos SAS, constituam
participagao ativa, no sentido de manter as residéncias em boas condigbes de utilizagao;

f) Participar aos SAS todos os factos ocorridos que sejam suscetiveis de pér em causa o
regular funcionamento das residéncias;

g) Organizar o funcionamento das copas e propor aos SAS a lista de estudantes que pretendem
utilizar as copas. Esta lista sera posteriormente aprovada pelos SAS.

18 — As copas destinam-se exclusivamente a preparar pequenos-almocos, lanches ou refei-
¢oes ligeiras, sendo expressamente proibida a realizagdo de qualquer tipo de frituras. Os danos
causados pela utilizagao indevida serdo suportados pelos utentes nos termos do n.° 12.

19 — Ao responsavel do alojamento cabe assegurar as condigdes necessarias ao normal
funcionamento das residéncias.

20 — Na auséncia do responsavel do alojamento, o normal funcionamento das residéncias &
garantido pelos colaboradores afetos as residéncias e pelos colaboradores e desempenhar fungdes
de portaria.

21 — De forma a garantir o bem-estar e a seguranga dos estudantes alojados, 0 acesso a
residéncia de nao residentes s6 é permitido desde que devidamente autorizado pelos trabalhadores
que exercem fungdes de portaria. Estes trabalhadores poderao ainda impedir o acesso aos espagos
da residéncia de residentes desde que constatem que os mesmos apresentam comportamentos
inadequados ou alterados, como por exemplo, sob efeito do alcool.

Artigo 5.°
Disciplina

1 — Considera-se infracao disciplinar o facto, ainda que meramente culposo, praticado pelo
estudante residente, com violagdo dos deveres decorrentes da qualidade de residente, designa-
damente os previstos no n.° 3 do artigo 4.°

1.1 — O incumprimento das normas estabelecidas no presente regulamento implica a instau-
racao de procedimento disciplinar.

2 — As penas aplicaveis aos estudantes residentes pelas infragcbes que cometerem séo:

a) Repreensao escrita;

b) Integragéo em atividades da Bolsa de Apoio Social sem direito ao pagamento da respetiva bolsa;
¢) Sancao pecuniaria;

d) Suspenséo até um ano;

e) Perda do direito de residéncia.
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3 — A pena de repreenséo escrita consiste em mero reparo pela infragado praticada, registado
no processo individual do estudante no IPVC.

4 — A pena de integragdo em atividades da Bolsa de Apoio Social sem direito ao pagamento
da respetiva bolsa, consiste na atribuicdo de atividades enquadradas na Bolsa de Apoio Social,
bem como do nimero de horas a realizar, tendo em conta a infragéo praticada e a disponibilidade
de horario do estudante.

5 — A pena de sangao pecuniaria consiste no pagamento de um valor pecuniario aplicavel a
infragao praticada.

6 — A pena de suspensao determina a saida do estudante do alojamento, durante o nimero de
dias em que a pena for graduada. A contagem dos dias suspende-se de 1 de julho a 31 de agosto.

7 — A pena de perda de direito de residéncia implica que o estudante residente saia da resi-
déncia, bem como a perda do direito de nova candidatura a qualquer das residéncias dos SAS.

8 — Da decisao que aplique as penas previstas nas alineas d) e e) do n.° 2 constara o prazo
em que o estudante residente devera abandonar a residéncia para cumprimento da mesma, o qual
ndo sera nunca inferior a duas semanas nem superior a um mes.

9 — Aresponsabilidade pela avaliagao da gravidade da infragdo € do administrador dos SAS.

10 — A pena de adverténcia escrita sera aplicada a faltas leves, das infragdes previstas no
n.° 3 do artigo 4.°, desde que o estudante n&o seja reincidente.

10.1 — Ha reincidéncia, quando a segunda infragdo € cometida no decurso do mesmo ano letivo;

10.2 — A sua aplicacgéo € da responsabilidade do administrador dos SAS.

11 — Apena de integragéo em atividades da Bolsa de Apoio Social sem direito ao pagamento
da respetiva bolsa, bem como a sangao pecuniaria, é aplicada quando da pratica reiterada das
infragcGes previstas no n.° 3 do artigo 4.°, no mesmo ano letivo, de faltas leves.

11.1 — A sua aplicagao é da responsabilidade do administrador dos SAS.

12 — Apenade suspensdao ou a penade perda de direito de residéncia sera aplicada quando se veri-
fique a pratica das infragdes previstas no n.° 3 do artigo 4.°, quando estas sejam particularmente graves.

12.1 — A sua aplicagao é da responsabilidade do Presidente do IPVC;

12.2 — Caso o Presidente do IPVC entenda, podera decidir da pena depois de ouvir os repre-
sentes da comissao de residentes e/ou Associacdes de Estudantes.

13 — O administrador para a acéo social instaurara o procedimento adequado, sempre que
tenha conhecimento da pratica de qualquer infragdo, nomeando o respetivo instrutor.

13.1 — O direito de residéncia podera ser suspenso previamente pelo administrador, ouvida
a Comissao de Residentes, quando da instauragéo do processo disciplinar, devendo o estudante
residente ser notificado do prazo em que deve abandonar a residéncia;

13.2 — O tempo de suspensao preventiva podera ser descontado no cumprimento da pena
aplicada, caso esta seja de suspenséo.

14 — Concluida a instrugao, sera o residente arguido notificado da nota de culpa, da qual
deverao constar as circunstancias de tempo, modo e lugar em que os factos foram praticados, as
circunstancias agravantes e atenuantes, a pena aplicavel e a entidade competente para a aplicagéo.

15 — Da notificagdo constara ainda o prazo determinado para a defesa, o qual ndo sera inferior
a cinco nem superior a dez dias.

16 — O residente arguido podera apresentar a sua defesa, que sera escrita, indicando na
mesma os meios de prova dos factos alegados.

17 — Para a aplicagao da pena de adverténcia escrita podera nao ser necessaria a instrugao
de qualquer processo.

Artigo 6.°
Disposicoes Finais

1 — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos por despacho do Presidente do
Instituto, ouvida a Comisséo de Residentes e o Conselho de Agéo Social, que se deverao pronun-
ciar no prazo de cinco dias.

2 — O presente regulamento sera revisto sempre que se justifique e as alteragdes deverao
obter parecer do Conselho de Ac¢ao Social.

Com parecer favoravel emitido em reunido do Conselho de Acao Social realizada em 04 de
julho de 2022.
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