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5. DISPOSICOES FINAIS
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Siglas:

ESTG - Escola Superior de Tecnologia e Gestédo

IPVC - Instituto Politécnico de Viana do Castelo

SG - Sistema de Gestéo

CTC - Conselho Técnico-Cientifico

CP — Conselho Pedagégico (da ESTG)

CTeSP - Curso Técnico Superior Profissional

DR — Diario da Republica

ECTS —European Credit Transfer System (usado ao longo do texto com o significado de
unidades de crédito)
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0. DISPOSICOES GERAIS

0.1. Objetivo

O presente documento tem por objetivo regulamentar a frequéncia e a avaliacéo
dos conhecimentos dos estudantes, de acordo com os estatutos do IPVC
(homologados pelo Despacho Normativo n.° 7/2009, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 26, de 6 de fevereiro de 2009, com as alteracfes
homologadas pelo Despacho Normativo n.° 17/2021, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 123, de 28 de junho de 2021) e da ESTG (homologados
pelo Despacho n.° 10 488/2021, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.°
207, de 25 de outubro de 2021), pretendendo-se também enquadrar as
atividades pedagogicas desenvolvidas pela ESTG no ambito do SG.

0.2. Ambito

O presente regulamento aplica-se aos cursos de Técnico Superior Profissional,
Licenciatura, Mestrado e outras formac6es com duragcao néo inferior a um ano,
ministrados na ESTG.

0.3. Sistema de Gestao

0.3.1. O Sistema de Gestdo do IPVC é um sistema que tem por finalidade
promover a politica de gestdo em todas as vertentes da missao institucional
garantindo a qualidade das atividades desenvolvidas no IPVC, homeadamente
as de indole pedagdgica, pelo que se deve ter em conta que existird sempre uma
interdependéncia entre os regulamentos da ESTG e os procedimentos previstos
pelo SG.

0.3.2. No seguimento do ponto anterior os docentes devem, no inicio de cada
semestre, consultar o portal do SG, de forma a tomar conhecimento com 0s
procedimentos previstos no processo Formacéo (FOR).

0.3.3. Decorre dos Estatutos da ESTG e do IPVC que competira ao Diretor da
ESTG garantir a operacionalizagdo entre os procedimentos do SG e o0s
regulamentos ou outras disposicfes emanadas dos 6rgaos da ESTG.

0.4. Funcionamento dos Cursos

Embora o primeiro capitulo esteja fora do ambito do regulamento de frequéncia
e avaliagdo do aproveitamento dos estudantes, estava contemplado nos
anteriores regulamentos do pedagogico da ESTG, pelo que se manteve neste
regulamento com o objetivo de alertar para algumas das obrigacbes dos
docentes e da sua relagcdo com o SG.
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1. FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

1.1. Planos de Estudo

1.1.1. Cada Curso ministrado na ESTG é aprovado pelo Presidente do IPVC e
registado por despacho ministerial, ouvidos o Diretor da ESTG e os Conselhos
Pedagdgico, Técnico-Cientifico.

1.1.2. Compete aos Coordenadores de Curso propor os planos de estudo, ou
alteracdes aos planos de estudo, que sdo aprovados pelo Conselho Técnico-
Cientifico, ouvido o Conselho Pedagdgico.

1.2 Programas das unidades curriculares

1.2.1. Os programas das unidades curriculares séo elaborados pelos docentes
responsaveis, em cooperacdo com os Grupos Disciplinares envolvidos, e em
consonancia com o Coordenador de Curso, e aprovados pelo Conselho Técnico-
Cientifico.

1.2.2. Os programas das unidades curriculares sdo submetidos na plataforma
ON.IPVC e, apos validacao pelo Coordenador de Curso, sdo automaticamente
disponibilizados na plataforma de ensino a distancia para divulgacdo aos
estudantes.

1.3. Horérios

1.3.1. Antes do inicio de cada semestre letivo, a Direcdo publicarda os horéarios
de funcionamento letivo de cada curso, ndo sendo obrigada a garantir a
compatibilidade de horéario entre anos curriculares.

1.3.2. Os horarios de funcionamento letivo vinculam o corpo docente e discente,
sem prejuizo das aulas ministraveis com caracter extraordinario ou de
compensacao, que deverdo ser devidamente divulgadas.

1.3.3. Em caso de alteracdo de horarios de funcionamento, deve ser dada a
divulgacdo adequada, com indicacédo da data a partir da qual produz efeitos.
1.4. Sumérios

1.4.1. O docente deve publicar os sumarios da matéria lecionada, na plataforma

ON.IPVC, os quais sdo automaticamente disponibilizados na plataforma de
ensino a distancia.

1.5. Atendimento
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1.5.1. Os docentes estardo disponiveis para atendimento aos estudantes, de
acordo com horario a definir por cada docente, no inicio de cada semestre e em
harmonia com o horério escolar.

1.5.2. Os docentes que colaboram com a ESTG em regime de tempo integral
devem dedicar pelo menos 2 (duas) horas a atendimento semanal.

1.5.3. Os restantes docentes devem dedicar a atendimento semanal o tempo
gue resultar do produto de um sexto pelo numero de horas semanais
correspondente ao regime de tempo parcial associado ao seu contrato de
colaboracéo, arredondando para a meia hora seguinte.
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2. FREQUENCIA DAS ATIVIDADES LETIVAS

2.1 Matricula

E o ato administrativo pelo qual o estudante passa a estar vinculado & ESTG.

2.2. Inscrigéo

2.2.1. E o ato que permite, ao estudante matriculado, a frequéncia de uma
unidade curricular, ou médulo de unidade curricular, ou disciplina associada, e
garante o direito a inscricdo anual num determinado numero de unidades
curriculares de um ciclo de estudos, ndo podendo ultrapassar 60 ECTS anuais.

2.2.2. A inscricdo numa unidade curricular, ou médulo de unidade curricular, ou
disciplina associada, s6 é valida para o periodo letivo a que se refere.

2.2.3. A inscricdo na unidade curricular, ou modulo de unidade curricular, ou
disciplina associada, do 1° ano de um curso, pela primeira vez, é realizada no
ato da matricula.

2.2.4. Os estudantes com ECTS incumpridos terdo obrigatoriamente de neles se
inscrever no ano letivo imediato, podendo inscrever-se a mais unidades
curriculares do ano curricular subsequente, até perfazer um limite méximo de 80
ECTS, sem prejuizo do regime de precedéncias e do Regulamento de Formacéao
em Contexto de Trabalho dos CTeSP.

2.2.5. Nos casos em que existam ECTS libertados por creditagdo ou
equivaléncias de unidades curriculares, o estudante podera inscrever-se a outras
unidades curriculares até um limite maximo de 60 ECTS.

2.2.6. Define-se ano curricular em que o estudante se encontra, como sendo o
ano curricular correspondente ao maior niumero de ECTS a que o estudante esta
inscrito. Em caso de igualdade do numero de ECTS por ano curricular,
considera-se 0 ano curricular mais avancado.

2.2.7. A transicdo de ano curricular s6 pode ocorrer no final de um ano letivo,
salvo 0s casos excecionais em que outra solugdo esteja expressamente prevista
na lei.

2.3. Prazos de matricula e inscricao

Os Servicos Académicos publicardo, oportunamente, os calendarios de

matricula e inscricéo.

2.4. Calendario letivo
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Antes do inicio de cada ano letivo, a Direcéo publicara um calendario letivo que
devera incluir:

a) As datas de inicio e termo de cada semestre letivo;

b) As datas de inicio e termo das épocas de exame;

c) As interrupcdes previstas;

d) As datas de inicio e termo de periodos de férias letivas.

2.5. Frequéncia das aulas

2.5.1. A Unidade Curricular podera prever obrigatoriedade de presenca do
estudante até 80% das aulas previstas do plano de estudos, a excecao das aulas
de tipologia tedrica (T). Nos casos de cursos onde haja alguma orientacao legal
relativa a assiduidade, esta prevalece.

2.5.2. O estudante que exceder injustiicadamente o limite de faltas as
componentes de uma dada unidade curricular, ou modulos de unidades
curriculares, ou disciplinas associadas de frequéncia obrigatoéria, de acordo com
2.5.1., ficara automaticamente reprovado.

2.5.3. A assiduidade dos estudantes é identificada através de um sistema de
registo automatico e fica registada na plataforma ON.IPVC. Caso ndo seja
possivel realizar o registo automatico, o docente responsavel pela lecionagéo de
cada unidade curricular ou modulos de unidades curriculares ou disciplinas
associadas tera, obrigatoriamente, de registar as presencgas dos estudantes nas
aulas, em impresso proprio SG.

2.5.4. Os estudantes com unidades curriculares, ou modulos de unidades
curriculares, ou disciplinas associadas em atraso, e que nao reprovaram por
faltas as mesmas em anos anteriores, estdo automaticamente dispensados da
frequéncia obrigatéria das aulas.

2.5.5. Os estudantes repetentes a uma dada unidade curricular, ou médulo da
unidade curricular, ou disciplina associada, que tenham tido aproveitamento nos
trabalhos correspondentes ao ensino pratico e laboratorial e ao trabalho de
campo, podem requerer a dispensa da frequéncia das aulas praticas e
laboratoriais e/ou respetiva avaliacdo, no ano letivo seguinte, decisao sujeita a
apreciacdo favoravel do Coordenador de Curso, mantendo-se a classificacéo
obtida para efeitos de calculo da nota final.

2.6. Regime de faltas

2.6.1. Sao consideradas justificadas as faltas as aulas e momentos de avaliacao,
0S seguintes casos:
a) Falecimento do cbnjuge, parente ou afim em qualquer grau de linha reta
e até ao segundo grau da linha colateral,
b) Parto, nado - morto ou interrupcado da gravidez que coincida, ou se preveja
gue venha a coincidir, com a realizagcao de provas;
c) Internamento hospitalar;
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d) SituacBes previstas na lei que impliguem a comparéncia obrigatoria;

e) SituacOes previstas na lei para maes e pais estudantes;

f) Coincidéncia com o dia da semana consagrado ao repouso e/ou culto por
confissao religiosa reconhecida, professada pelo estudante;

g) Incumprimento dos prazos fixados para a marcacao de provas.

h) Outros casos considerados relevantes.

2.6.2. As justificacdes de faltas seréo aceites quando for apresentado, no prazo
de 8 (oito) dias consecutivos, um requerimento instruido com a entrega de
documento comprovativo referente a cada caso mencionado nas alineas a) a h)
do ponto 2.6.1, respetivamente:

a) e b) certiddo de 6bito ou declaracao da agéncia funeraria;

c) declaragéao emitida pela entidade hospitalar;

d) documento comprovativo da comparéncia nas atividades previstas na
legislacao;

e) comprovativos de consultas pré-natais, de periodo de parto,
amamentagao, doenca e assisténcia aos filhos;

f) declaracdo subscrita por entidade responsavel da confissdo religiosa
reconhecida, em que se afirme ser esse um dia consagrado e o estudante
requerente professar tal confissao.

g) requerimento até 2° (segundo) dia util subsequente a data da prova e se
demonstre coincidéncia de provas do ano curricular ou o nao
cumprimento de prazos imputavel a érgdos ou colaboradores da ESTG.

h) requerimento devidamente fundamentado cujo deferimento dependera da
andlise casuistica a realizar pelo Coordenador de Curso ouvido o docente.

2.6.3. As justificagcBes das faltas sdo entregues nos servigos académicos ESTG
(SAC ESTG) e validadas pelo Coordenador de Curso, competindo a este decidir
sobre a sua aceitacdo e consequente informacao aos docentes do Curso pelos
SAC ESTG.

2.6.4. A justificacdo da falta, nos termos do namero 2.6.2, confere ao estudante
o direito a:
a) Relevacdo das faltas a aulas ou momentos de avaliacdo no periodo de
impedimento;
b) Marcacédo de nova data para a realizacdo da prova de avaliacdo a que
faltou no periodo de impedimento.

2.6.5. As provas de avaliacdo, a que refere a alinea b) do ndmero anterior,
deverdo ser realizadas até ao final do més seguinte a data do despacho referido
na alinea g) do ponto 2.6.2. e, sempre que possivel, antes do final da época de
recurso correspondente.

2.6.6. Compete ao docente responsavel pela unidade curricular, ou médulo da
unidade curricular, ou disciplina associada, a marcacao das datas referidas na
alinea b) do niumero 2.6.4.

2.6.7. Essa marcacdo devera ser feita de forma a aproveitar as provas
eventualmente calendarizadas, porventura ao abrigo de outros regimes, para a
mesma ocasiao.
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2.7. Precedéncias

As tabelas de precedéncias e respetivo regime em vigor sdo propostas pelo
Coordenador de Curso e sédo aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico, para
cada curso, ouvido o Conselho Pedagdgico.

2.8. Prescricdes

O regime de prescricao € o estipulado pela legislacédo geral vigente.

2.9 Estagio, Projeto, Dissertacéo

Nas situacdes em que o diploma que aprova um Curso da ESTG previr a
existéncia de um estagio, projeto ou dissertacao, este devera ser regulamentado
em documento especifico.

2.10. Obtencéao de grau
Os graus académicos sao atribuidos de acordo com os diplomas legais que

regulamentam os respetivos cursos. O diploma € constituido por duas partes:
Carta de Curso e Suplemento ao Diploma.
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3. AVALIACAO DO APROVEITAMENTO DOS ESTUDANTES

3.1. Principios

3.1.1. Entende-se por avaliagdo a afericdo, em cada unidade curricular, ou
modulos de unidades curriculares, ou disciplinas associadas, nos termos do
plano de estudos aprovado em cada curso, dos conhecimentos e das
competéncias em relagdo aos objetivos propostos, definidos pelos docentes
responsaveis pelas unidades curriculares, em consonancia com o Coordenador
de Curso.

3.1.2. A avaliagdo € obrigatoria e revestira a forma que mais se adequar a indole
da disciplina.

3.1.3. Entende-se por elemento de avaliagdo qualquer componente do
processo de ensino-aprendizagem que seja passivel de ser avaliada: trabalhos
escritos, orais ou praticos e/ou experimentais/laboratoriais, relatorios, realizados
individualmente ou em  grupo, testes  escritos, levantamentos
bibliograficos/estatisticos, a presenca e participacédo nas aulas, o desempenho
do estudante em sessdes de tutoria/orientacdo, em participacdo em jornadas
cientificas, conferéncias, coléquios, seminarios, congressos, entre outros desde
gue claramente definidos pelo docente.

3.1.4. Entende-se por momento de avaliacdo o periodo (data) no qual decorre
a avaliacao dos diversos elementos de avaliacao.

3.1.5. A escolha das diferentes modalidades de avaliagao (ponto 3.2), do niumero
e da ponderacéo dos diversos elementos/momentos da avaliagéo, e da eventual
fixacdo de uma nota minima cabe ao docente responsavel por cada unidade
curricular, ou médulo da unidade curricular, ou disciplina associada, mediante
acordo do Coordenador de Curso.

3.1.6 No caso de ser fixada uma nota minima, esta ndo podera ser superior a 8
valores em cada elemento de avaliacdo, ou 9,5 valores em cada componente,
no caso das UC que contemplem varias componentes (teérica, tedrico-pratica,
prética laboratorial, etc.).

3.1.7. O docente pode transferir para anos seguintes notas parciais obtidas nas
diversas componentes em que a unidade curricular, ou mdédulo da unidade
curricular, ou disciplinas associadas, esteja dividida, mediante manifestacao de
interesse do estudante.

3.1.8. No caso de se registar insucesso, no todo ou em parte da avaliacao, tal
nao poderéa excluir o estudante de outras provas de avaliagdo previstas no ponto
3.2.4, conducentes a sua aprovac¢ao na unidade curricular.

3.1.9. No inicio do periodo letivo, o docente deve esclarecer os estudantes
guanto ao(s) método(s) de avaliacdo e calendario de realizacdo dos
elementos/momentos de avaliacdo. Deve igualmente ser divulgado um
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calendario de avaliacdo (de acordo com o SG) que explicita, para cada uma das
unidades curriculares, ou modulos das unidades curriculares, ou disciplinas
associadas, todos os elementos de avaliacdo selecionados, respetiva
ponderacéo e calendarizagao.

3.1.10. O estudante tem direito a ser regularmente informado sobre o seu
desempenho na avaliagcdo da unidade curricular.

3.1.11. Excecionalmente, desde que se verifique acordo expresso subscrito pelo
Coordenador de Curso, docente(s) envolvido(s) na unidade curricular, ou
modulos da unidade curricular, ou disciplina associada, e de pelo menos dois
tercos dos estudantes inscritos, pode alterar-se o método de avaliacdo de
gualquer unidade curricular, ou médulos de unidades curriculares, ou disciplinas
associadas, a todo o tempo.

3.1.12. Apesar de alguns elementos de avaliacdo poderem ser realizados
coletivamente, a avaliagéo e a respetiva atribuicdo de nota s&o individuais. No
caso de haver trabalhos de grupo, estes ndo poderao constituir elemento Unico
de avaliacéo.

3.1.13. Cabe ao Coordenador de Curso zelar pela aplicacdo dos principios
enumerados nos pontos anteriores.

3.2. Modalidades de avaliacdo

Os estudantes podem ser avaliados através das seguintes modalidades:
a) Avaliacdo continua

b) Avaliacdo periddica

c) Avaliacéo por projeto

d) Avaliagao por exame final

3.2.1. Avaliacao continua

Entende-se por avaliacdo continua, o conjunto de elementos e de momentos de
avaliacédo, tal como definidos nos pontos 3.1.3 e 3.1.4, obtidos ou efetuados
durante o periodo letivo da UC. Esta modalidade resulta numa avaliacdo do
estudante com uma classificagdo quantitativa.

A avaliacdo continua funciona durante os semestres letivos, pressupondo a
afericdo permanente e continuada dos estudantes nas aulas e incide sobre
varios elementos de avaliacao.

3.2.2. Avaliacao periddica

A avaliacdo periddica funciona, igualmente, durante os semestres letivos,
pressupondo a afericho em momentos pontuais, sobre os elementos de
avaliacao descritos em 3.1.3. Esta modalidade também resulta numa avaliacéo
do estudante com uma classificacdo quantitativa.

3.2.3. Avaliacao por projeto
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Apenas as unidades curriculares com carater de Projeto ou 100% pratica (PL)
podem ser abrangidas por este método de avaliacdo, mediante aprovacéo do
Coordenador de Curso, devendo ser definido e divulgado no inicio do periodo
letivo, conforme o ponto 3.1.9.

Este tipo de avaliagdo aplica-se aos casos em que a aquisicao de competéncias
€ avaliada, objetivamente, através da observacdo do desempenho pratico do
estudante ao longo do periodo letivo, observacéo essa que nédo é substituivel por
um momento Unico de avaliagdo, e em que se garantiu a publicacdo de
informacéo parcelar atempada sobre o desempenho dos estudantes ao longo do
periodo letivo.

Em caso do aluno n&o obter aprovacao, e desde que tenha frequentado as aulas,
pode apresentar-se na época de exames de recurso, de acordo com a
metodologia definida conforme o ponto 3.1.9..

3.2.4. Avaliacao por exame final

Entende-se por avaliagdo por exame final a avaliacdo que decorre apés o
términus do periodo letivo.

3.3. Epocas de avaliacéo

3.3.1 Em cada ano letivo, em relacdo a cada unidade curricular, havera as
seguintes épocas de avaliagao:

a) Normal;

b) Recurso;

c) Especial.

3.3.2. Na época normal de avaliacdo das unidades curriculares, ou modulos de
unidades curriculares, ou disciplinas associadas, os alunos podem ser avaliados
através das modalidades indicadas no ponto 3.2. A modalidade de avaliagao por
exame final estara acessivel apenas aos alunos que nédo tenham comparecido a
nenhum momento de avaliacdo das unidades curriculares, ou médulos de
unidades curriculares, ou disciplinas associadas, durante o periodo letivo, e que
nao tenham reprovado por faltas de acordo com o ponto 2.5.2. Podem ainda
submeter-se a exame final os estudantes que tenham frequentado a unidade
curricular em anos anteriores e que nao tenham obtido aproveitamento.

3.3.3. Na época de avaliacdo de recurso das unidades curriculares, ou modulos
de unidades curriculares, ou disciplinas associadas, os alunos podem ser
avaliados através da modalidade de exame final indicada no ponto 3.2.4, com
excecao das unidades curriculares com modalidade de avaliacéo por projeto, de
acordo com o ponto 3.2.3. Na época de avaliacao de recurso podem apresentar-
se todos os alunos que ndo tenham tido aproveitamento nas épocas anteriores,
nem tenham reprovado por faltas conforme 2.5.2.

3.3.4. Na época de avaliacao especial das unidades curriculares, ou médulos de
unidades curriculares, ou disciplinas associadas, os alunos podem ser avaliados
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através da modalidade de exame final indicada no ponto 3.2.4. Na época de
avaliacao especial podem apresentar-se:

a) Todos os estudantes que tenham estado inscritos numa das épocas anteriores
e nao tenham obtido aprovacdo, nem tenham reprovado por faltas, conforme
2.5.2, nas unidades curriculares ou moédulos das unidades curriculares ou
disciplinas associadas e que, sendo aprovados, concluam o Plano de Estudos
do Curso e figuem em condi¢cBes de obter o grau ou diploma, podendo inscrever-
se até 24 ECTS, para conclusao do plano de estudos.

b) Todos os estudantes que comprovem um estatuto até 31 de dezembro do ano
letivo correspondente, podendo inscrever-se até 24 ECTS.

3.3.5. Na época especial ndo havera lugar a prestacao de provas para melhoria
de nota nem avaliag&o de disciplinas extracurriculares.

3.3.6. Os resultados das avaliagdes previstas no ponto 3.3.1 serao oficializados
em pautas de época Normal, Recurso e Especial respetivamente, e divulgados
por afixacdo na plataforma de ensino a distancia, sem prejuizo da afixagdo nos
locais publicos habituais.

3.3.7. As épocas de avaliacdo de exame final Normal, Recurso e Especial,
previstas no ponto 3.3, serdo definidas no calendario letivo.

3.4. Regime administrativo de épocas de exame

3.4.1. Em consonancia com o SG, a Direcdo promovera a publicacdo de um
calendéario de realizacdo das provas escritas de exame de época Normal,
Recurso e Especial de cada curso, que devera incluir:

a) A data de realizacédo de cada prova;

b) A hora de realizacdo de cada prova,;

c) As salas afetas a prestagdo de cada prova.

3.4.2. Os dados constantes do calendéario de exames ndo devem ser alterados.
Caso exista alguma alteracéo, esta sé produzira efeitos mediante autorizacao
expressa do Diretor da ESTG, se realizada no méaximo até dois dias antes da
data prevista para a execucao do exame.

3.4.3. Em qualquer das épocas s6 havera lugar a uma chamada de exame.

3.5. Caracteristicas das provas de exame

3.5.1. A responsabilidade do acompanhamento da realizacdo da prova, sua
correcdo, classificacdo, ponderacao, atribuicdo de nota final e preenchimento
da(s) pauta(s) correspondente(s) cabe ao docente responsavel pela unidade
curricular ou médulo da unidade curricular ou disciplina associada, no sentido de
garantir o maximo rigor.

3.5.2. A marcacéao de provas orais, assegurada pelo docente responsavel pela
unidade curricular ou médulo da unidade curricular ou disciplina associada, deve
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prever um periodo minimo de 2 (dois) dias Uteis entre a data da publicacdo dos
resultados da prova escrita e a data da realizacéo da prova oral.

3.5.3. A divulgacéo do calendério de provas orais é feita por meio de afixacédo
nos locais publicos habituais.

3.5.4. A realizacdo de prova oral € publica e ndo podera exceder 30 minutos.

3.5.5. As provas orais e experimentais serdo realizadas sob a responsabilidade
de um juri constituido por, pelo menos, dois docentes e presidido pelo docente
responsavel pela unidade curricular ou médulo da unidade curricular ou
disciplina associada, ou pelo Coordenador de Curso, nas UC com carater de
Projeto.

3.6. Procedimentos relativos a momentos de avaliacéo

3.6.1. O acesso a(s) sala(s) onde decorrera a prova a determinada unidade
curricular ou moédulo da unidade curricular ou disciplina associada esta vedado
aos estudantes, até que o docente responsavel pela vigilancia o autorize.

3.6.2. O estudante deve exibir um documento identificativo (Bilhete de
Identidade, Cartdo de Estudante, ou outro de igual eficacia), quando solicitado.

3.6.3. No caso de a identificacdo ndo poder ser feita nos termos do ponto
anterior, pode o docente responsavel pela vigilancia:
a) ldentificar o estudante por conhecimento pessoal e responsabilizar-se
pelo facto;
b) Exigir identificacdo nos termos do ponto anterior no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, sem o que a prova ficara sem efeito, equivalendo a falta
de comparéncia.

3.6.4. Pode ser autorizado a prestar prova um estudante que se apresente para
o efeito até 15 (quinze) minutos apos o0 seu inicio, ndo gozando, por esse facto,
de tempo suplementar para terminar a prova.

3.6.5. Na prova escrita s6 poderédo ser utilizadas folhas de prova (modelo IPVC)
ou as folhas do enunciado (quando as resolu¢des tenham que ser apresentadas
nas folhas do enunciado) ou sempre que se torne necessario a utilizagdo de
outros elementos especificos de resolucao tais como: papel milimétrico, suportes
informaticos, entre outros, e de rascunho cuja fiabilidade seja verificada pelo
docente responsavel pela vigilancia.

3.6.6. Salvo casos de forgca maior (a ajuizar pelo docente responsavel pela
vigilancia) nao serao permitidas auséncias da sala durante a realizac&o da prova.
Caso seja permitida a auséncia temporaria da sala, esta ndo deve ser autorizada
simultaneamente a dois ou mais estudantes.
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3.6.7. O estudante que pretenda desistir da prova devera declara-lo por escrito
no rosto da folha de prova, assinando tal declaracdo. S6 sera, porém, autorizado
a abandonar a sala 30 (trinta) minutos depois do inicio da prova.

3.6.8. SO sera permitida a utilizacdo de livros, apontamentos, equipamento
eletrénico ou outros elementos de apoio, nos casos em que o docente
responsavel pela unidade curricular ou médulo da unidade -curricular ou
disciplina associada o recomende ou indique. Cabe ao(s) docente(s) vigilante(s)
certificar-se de que tal material de apoio esta em condi¢cfes de utilizacdo néo
fraudulenta._Considera-se interdito, em qualquer momento de avaliagdo, manter
ligados quaisquer dispositivos pessoais de comunicagcdo, nomeadamente
telemoveis.

3.6.9. Considera-se fraude, em qualquer momento de avaliagcdo, a posse de
elementos de estudo ou consulta ndo autorizados e a tentativa de comunicar
com terceiros, cedendo ou obtendo informacdes, por qualquer meio, incluindo
guaisquer dispositivos pessoais de comunicagao.

3.6.10. Qualquer fraude, ou tentativa de fraude, sera punida com a anulagéo da
prova e comunicada pelo docente responsavel pela vigilancia ao respetivo
Coordenador de Curso, ao qual serdo entregues, quando existam, as provas
materiais de fraude. Para essa Unidade Curricular o estudante fica impedido de
ser avaliado na propria época de avaliacdo e na seguinte do mesmo ano letivo.

3.6.11. Nos casos em que a prova € anulada por fraude o docente responsavel
pela Unidade Curricular dara essa indicacéo, colocando “anulada” no status da
época, no momento do lancamento da pauta na plataforma dos Servigcos
Académicos.

3.6.12. O disposto nos pontos 3.6.1. a 3.6.11. é aplicavel a todos os
elementos/momentos de avaliacdo, com as adaptacdes necessarias.

3.7. Classificacéao final

3.7.1. A classificacdo dos elementos/momentos de avaliacdo e a atribuicdo de
uma classificagcdo final sdo da competéncia do docente responséavel por cada
unidade curricular ou moédulos de unidades -curriculares ou disciplinas
associadas, sendo atribuida individualmente.

3.7.2. A classificagédo final de cada unidade curricular ou modulos de unidades
curriculares ou disciplinas associadas € expressa em numeros inteiros, numa
escala de O (zero) a 20 (vinte) valores.

3.7.3. Considera-se aprovado, numa unidade curricular ou médulos de unidades
curriculares ou disciplinas associadas, o estudante que tenha obtido uma
classificagao final igual ou superior a 10 (dez) valores.

3.7.4. Os resultados dos diversos elementos/momentos de avaliacdo de uma
unidade curricular ou médulo de unidade curricular ou disciplina associada serdao
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afixados em pauta(s) propria(s) na plataforma de ensino a distancia, sem
prejuizo da afixacdo nos locais publicos habituais, num prazo maximo de 15
(quinze) dias consecutivos, contados a partir da data da sua realizacdo, sem
prejuizo de um periodo minimo de 72 horas antes da realizacdo de uma prova
subsequente da mesma unidade curricular ou médulo da unidade curricular ou
disciplina associada.

3.7.5. Todos os estudantes submetidos a uma avaliacdo tém direito a consulta
das suas provas, aplicando-se o Regulamento de Reapreciagédo de Provas.

3.7.6. Para os estudantes cujo resultado da avaliagado tenha sido “aprovado”
deve ser utilizada a escala europeia de comparabilidade de classificages, de
acordo com o disposto nos art°s 18°, 19° 20° e 21° do Decreto-Lei n°® 42/2005
de 22 de Fevereiro, ou outra lei que o substitua.

3.8. Melhoria de nota

3.8.1. Entende-se por melhoria de nota a prestacdo de prova de exame a uma
unidade curricular ou modulo de unidade curricular ou disciplina associada em
gue tenha ja sido obtida aprovacdo, com o0 objetivo de conseguir uma
classificacéo final mais elevada.

3.8.2. As provas de melhoria de classificacdo sdo apenas permitidas uma Unica
vez por cada unidade curricular ou médulo da unidade curricular ou disciplina
associada, na época de recurso do proprio semestre e ano letivo em que foi
obtida a aprovacao ou na época de recurso do ano letivo subsequente, mesmo
gue o estudante ja tenha concluido o curso.

3.8.3. As provas de melhoria de classificagdo nas unidades curriculares ou
modulos da unidade curricular ou disciplina associada que funcionam por
modulos serdo prestadas no(s) modulo(s) solicitado(s) pelo estudante.

3.8.4. A classificacao final da unidade curricular ou médulo da unidade curricular
ou da disciplina associada para a qual foi requerida prova de melhoria de nota
s6 sofrera alteracédo, se a classificacdo obtida nesta prova lhe for superior.

3.8.5. Nos casos aplicaveis, a passagem e a entrega de Diploma de Curso
ficardo suspensas até a conclusdo dos exames de melhoria de nota que tenham
sido requeridos pelo diplomado, sem prejuizo de poder ser requerido certificado
da classificagéo final j& obtida.

3.9. Classificacéao final de curso

3.9.1. A classificacdo final do curso é a média aritmética ponderada, pelo
respetivo peso em ECTS, das classificagbes obtidas em cada uma das unidades
curriculares do plano de estudos. O resultado desta operacéo é arredondado as
unidades, considerando-se como unidade qualquer fragdo nao inferior a cinco
décimas, fragdo essa obtida a partir da média arredondada as décimas.
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3.9.2. A classificacéo final, tal como definida na alinea anterior, ser& igualmente
vertida na escala europeia de comparabilidade de classificacdes, conforme o
disposto nos art’°s 18°, 19° 20° e 21° do Decreto-Lei n° 42/2005 de 22 de
Fevereiro, ou outra lei que o substitua.

3.9.3. A classificagdo final € homologada pelo 6rgdo competente.

3.10. Casos particulares

3.10.1. Os estudantes com incapacidades visuais, motoras ou outras,
permanentes ou acidentais, que os impec¢am ou dificultem de frequentar ou de
prestar provas de avaliagdo em igualdade de circunstancias com os restantes
estudantes, devem declara-lo no ato de matricula, ou apés a superveniéncia da
incapacidade.

3.10.2. A estes estudantes procurar-se-a garantir acessibilidade das instalagées,
nomeadamente na escolha de sala de aula, dar prioridade no atendimento e na
inscricdo em turmas e possibilitar o acompanhamento individualizado por 32
pessoa.

3.10.3. O apoio pedagogico a estes estudantes pode revestir, entre outras, a
possibilidade de ajustamentos de planos de estudo; a adaptacéo e reformulacao
de materiais de estudo, nomeadamente a transcricdo em linguagens adaptadas;
a possibilidade de gravacéo de aulas, com autorizagdo do docente; a reserva de
lugar cativo em instalacbes e o apoio pedagodgico refor¢cado, pelo docente,
guando requerido pelo estudante.

3.10.4. Quanto ao processo de avaliagcéo, pode o tipo de provas a prestar por
estes estudantes ser ajustado de acordo com cada situacao especifica, devendo
esse facto ser devidamente registado. Poderd ainda ser concedido tempo
suplementar para a realizacdo das provas; ser prestado apoio por parte dos
docentes durante a realizagcédo das provas, nomeadamente na manipulagcédo de
textos e tabelas; possibilitar-se o prolongamento dos prazos de entrega de
trabalhos praticos, quando para isso haja justificacao especifica e ser autorizada
a realizacdo de exames em épocas especiais.
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4. REGIMES ESPECIAIS DE ESTUDOS

4.1. Estatuto do Trabalhador-estudante

4.1.1. Aplica-se a legislagdo geral em vigor, designadamente a prevista no
Cddigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro, ou outras
leis que complementem ou substituam estas.

4.1.2. A prova de condi¢céo de trabalhador-estudante far-se-4 anualmente, no ato
da inscri¢cdo, nos termos legais e regulamentares.

4.1.3. Os trabalhadores-estudantes gozam de facilidades concedidas pela
entidade patronal para participacdo nas aulas, nos termos legais, ndo estando
sujeitos a quaisquer disposi¢oes que fagam depender o aproveitamento escolar
da frequéncia de um nimero minimo de aulas.

4.1.4. Nao estdo, contudo, os trabalhadores-estudantes dispensados da
avaliacdo dos conhecimentos praticos, a qual se deve realizar sob a forma a
acordar com o responsavel da unidade curricular ou modulo da unidade
curricular ou disciplina associada e ratificada pelo Coordenador de Curso.

4.2. Estatuto de estudantes dirigentes associativos estudantis

Aplica-se a legislacdo em vigor, designadamente a prevista na Lei n.° 23/2006,
de 23 de Junho, alterada e republicada pela Lei n° 57/2019, de 7 de agosto, que
estabelece o regime juridico do associativismo jovem, ou outras leis que
complementem ou substituam estas.

4.3. Participantes desportivos em regime de alta competicao

Aplica-se o Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro, que, nos termos do artigo
47°, revogou o Decreto-Lei n.° 125/95, de 31 de maio, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 123/96, de 10 de agosto, e a Portaria n.° 947/95, de 1 de agosto, que
estabelece as medidas especificas de apoio ao desenvolvimento da alta
competicdo, ou por outras leis que complementem ou substituam estas.

4.4. Militares

Aplica-se o regime juridico do associativismo jovem, enquanto no cumprimento
do servico militar em regime de voluntariado.
(https://eportugal.gov.pt/servicos/obter-informacao-sobre-o0s-incentivos-na-
prestacao-do-servico-militar-nos-regimes-de-contrato-e-de-voluntariado)

4.5. Protecéo a Maternidade e Paternidade
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Aplica-se a legislacdo geral em vigor, designadamente a regulada pelo Codigo
do Trabalho, aprovado pela Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro e pela Lei n.°
90/2001, de 20 de agosto, que define as medidas de apoio social as maes e pais
estudantes, ou por outras leis que complementem ou substituam estas.

4.6 Bombeiros

Aplica-se a legislacao geral em vigor, designadamente a prevista no Decreto-Lei
n.° 241/2007, de 21 de junho, alterado pelas Lei n.° 48/2009; Decreto-Lei n.°
249/2012; Declaragao de Retificagdo n.° 4-A/2013; Declaragao de Retificagdo n.°
3/2013; Lei n.° 38/2017; Decreto-Lei n.° 45/2019; Decreto-Lei n.° 64/2019, ou
outras leis que complementem ou substituam estas.

4.7 Necessidades Educativas Especiais

No caso dos estudantes com estatuto “Necessidades Educativas Especiais”
deve ser aplicado o disposto no Despacho N° 5583/2021 que aprova o
Regulamento do Estudante com Necessidades Educativas Especiais do Instituto
Politécnico de Viana do Castelo.

4.8 Outros

Outras situacdes serao apreciadas nos termos da legislagao em vigor.
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5. DISPOSICOES FINAIS

5.1. Compete ao Diretor resolver 0s casos omissos no presente Regulamento e
esclarecer as duvidas que ele levantar, casuisticamente, a requerimento dos
interessados.

5.2. Compete aos Coordenadores de Curso e as Comissdes de Curso
acompanhar a observancia no disposto do presente Regulamento.

5.3. O presente Regulamento entra em vigor na data de aprovacdo pelo
Conselho Pedagodgico.

Aprovado em reunido plenéria do Conselho Pedagdgico de 15 de margo de 2023

O Presidente do Conselho Pedagégico,

Assinado por: Paulo Jorge Campos Costa
Num. de Identificacdo: 09839214

(Paulo Jorge Campos Costa)
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