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ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO

h ]
REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO
v

Secgdo |
DisposicOes Gerais

Artigo 1.2

(Disposicdes Gerais)

O presente Regulamento pretende concretizar e completar as disposigdes dos Estatutos da Escola Superior de
Educacdo (ESE) do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC), no que respeita a composicdo,

funcionamento e competéncias do Conselho Pedagdgico, adiante designado por CP ou Conselho.

Artigo 2.2
(Definigdo}
O Conselho Pedagégico é o érgdo colegial de natureza pedagégica da ESE, com as competéncias definidas pelos

presentes Estatutos, no respeito pela lei e pelos Estatutos do IPVC.

Seccdo Il

Composicdo, Eleicio e mandato dos Membros do Conselho Pedagogico

Artigo 3.2

(Composicdo do Conselho Pedagdgico)

1 — O CP é constituido por igual nimero de representantes dos docentes e dos estudantes da ESE.

2 — O niimero de membros do CP serd igual a um docente a tempo integral e um estudante por cada 1.2 e 2.2 ciclos
e outros cursos com duracio n3o inferior a um ano em funcionamento, ou elevado para oito se da aplicagdo desta
regra resultar um nimero inferior.

3 — Podem participar nas reunides do CP os coordenadores de curso ndo eleitos para o Conselho, o(a) diretor(a)

ou subdiretor(a) da ESE e um representante da associagdo de estudantes, sem direito a voto.

Artigo 4.2

{Eleigdo dos Membros}

1 — As eleicBes dos membros do CP fazem-se por sufrégio secreto, por cursos e por corpos, entre os docentes e 0s
estudantes.

2 — O processo eleitoral é regulado pelo artigo 57.2 dos Estatutos do IPVC e pelo artigo 27.2 dos Estatutos da ESE.
3 — O representante dos docentes no CP é eleito por todos os docentes do curso, de entre os docentes que rednem
condigBes para serem eleitos como membros do Conselho Técnico-Cientifico.

4 — O representante dos estudantes no CP é eleito por todos os estudantes do curso com matricula regular.
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5 — O docente ou estudante que deixar de representar o curso por qualguer motivo serd substituido pelo seguinte
mais votado, que completa o mandato, ou, ndo havendo, por outro elemento eleito através de uma eleigdo

intercalar, cuja promogdo € da responsabilidade do presidente do Conselho Pedagdgico.

Artigo 5.2

{Mandato dos Membros) ;

1 — O mandato dos membros do CP é de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes.

2 — Os membros eleitos do CP perdem o mandato, quando designadamente:

a) Estejam impossibilitados permanentemente de exercer as suas fungdes;

b) Faltem a mais de duas reunides consecutivas ou trés alternadas, durante o respetivo mandato, exceto se

houver justificagdo por escrito aceite pelo Presidente do Consetho, no 3mbito do previsto nos artigos 15.2 e 16.2

do presente Regulamento;

c) Renunciem expressamente ao exercicio das suas fungbes;

d) Alterem a qualidade pela qual pertencem ao Conselho.
3 — A perda de mandato prevista no niimero anterior s6 se torna efetiva mediante conhecimento expresso pelo

plendrio do Conselho que pode, quando julgar conveniente e justificado, deliberar em sentido contrarlo.

4 — Quando se verificar a perda de mandato de algum dos membros, compete & mesa do CP diligenciar para
que se proceda & sua substituicio, pelo elemento seguinte mais votado.

5 — Para efeito de desempate, seguir-se-d o critério da antiguidade.

6 — O novo elemento apenas completa o mandato do cessante.

7 — Em caso de renincia ou perdade mandato dos membros eleitos, a substitui¢do prevista no nimero anterior
devera realizar-se no prazo de um més.

8 — Durante o mandato, qualquer um dos membros do CP que se encontre impossibilitado de participar nas
reunides, designadamente por se encontrar em mobilidade (p. ex. programa ERASMUS, PALOP, outros), ou por
situagdo de doenga, por mais do que um més, deverd solicitar ao presidente do drgdo a sua substituicdo
temporéria.

9 — O conselheiro serd substituido pelo elemento seguinte mais votado nc curso que representa.

10 — Asubstituicdo decorre apenas enquanto se verificar aimpossibilidade.

Seccéo HI

Competéncias do Conselho Pedagdgico

Artigo 6.2
(Competéncias})
Nostermos do artigo 252 dos Estatutos da ESE compete ao Conselho Pedagégico:

a) Pronunciar-se sobre as orientagdes pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliacdo;
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b) Promover a realizacdo, anélise e divuigagdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagdgico da escola;
c) Promover a realiza¢3o, analise e divulgacdo da avaliagdo do desempenho pedagdgico dos docentes, por estes
e pelos estudantes;

d) Apreciar os relatérios de atividades dos cursos;

e) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagégicas e propor as providéncias necessarias;

f) Aprovar o regulamento de frequéncia e avaliagio do aproveitamento dos estudantes;

g) Pronunciar-se sobre o regime de prescrigbes;

h) Pronunciar-se sobre a criagdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos ministrados;

i} Pronunciar-se sobre a instituigdo de prémios escolares;

j) Pronunciar-se sobre o calendario escolar e os mapas de exames da escola;

k) Aprovar o seu regulamento de funcionamento;

i) Exercer as demais competéncias gue the sejam conferidas pela lei ou pelos estatutos.

Seccgédo IV
Mesa do Conselho Pedagdgico

Artigo 7.2
{Composi¢io da Mesa)

A Mesa do Conselho Pedagogico, além do Presidente do Conselho, devera integrar um Vice-Presidente e um

Secretério.

Artigo 8.¢
(Presidente)
Preside ao Conselho Pedagégico um dos docentes que o integra, eleito por todos os membros do érgao para um

mandato de dois anos, que pode ser renovado uma dnica vez, nos termos dos Estatutos da ESE.

Artigo 9.2

(Eleigdo do Presidente}

1 — A eleic3o do Presidente do CP realiza-se, em data a fixar, durante a primeira quinzena do més seguinte &
cessacio do seu mandato de dois anos.

2 — O Presidente cessante convocara o plendrio para a eleigdo do novo Presidente.

3 — A eleicio deverd serfeita por meio de voto secreto.

4 — Considera-se eleitoo membro que obtenha um ndmero de votos superior a 50% dos membros do plendrio
em efetividade de fungbes.

5 — No caso de nenhum dos membros ter obtido ¢ nimero de votos a que se refere o ndmero anterior,

efetuar-se-3, de imediato {na mesma reunido), nova votagdo, entre os dois membros mais votados,

considerando-se eleito aguele que obtenha maior nimero de votos.

Pégina3 de?
28 Revisio - 16 de marco de 2022



6 — O Presidente cessante comunicard, de imediato, ao(a) Diretor(a) da ESE o nome do docernte eleito.

Artigo 10.2

(Competéncias do Presidente)

Ao Presidente do Conselho Pedagégico compete:

a) Representar oficialmente o CP;

b) Convocar e dirigir as reunides do Conselho, assim como elaborar a respetiva ordem de trabalhos;

t}Usar a voto de qualidade sempre que se justifique e a votagcdo nao seja efetuada por escrutinio secreto;

d) Designar o Vice-Presidente, de entre os membros docentes, que o substitui nas suas faltas e impedimentos,
bem como designar um Secretdrio, de entre qualquer um dos seus membros;

e) Despachar assuntos urgentes de natureza pedagogica, submetendo-os posteriormente 3 ratificagdo do
Conselho;

f) Promover e dinamizar as eleigbes previstas no artigo 82 do presente Regulamento;

g) Assegurar o normal funcionamento do CP até a sua substituicdo efetiva;

h) Promover, com os Coordenadores de Curso, as reunides necessarias para apreciagdc das candidaturas as

bolsas de mérito do IPVC,

Artigo 11.¢

{Mandato dos Elementos da Mesa)

1- Omandato do Presidente do Conselho Pedagégicoé de dois anos.

2 - O mandato do Vice-Presidente e do Secretédrio é, em principio, coincidente com o do Presidente,
podendo, no entanto, cessar antecipadamente por decisdo deste.

3 - Em caso de perda de mandato do Vice-Presidente e/ou Secretdrio, compete ao Presidente promover a
sua substituicdo, sendo que os novos elementos apenas completam o mandato dos cessantes.

4 - Aperda de mandato do Presidente implica a perda de mandato dos demais elementos da Mesa do CP e
obriga a realizacdo de novas elei¢Ges.

5 - Os elementos da Mesa perdem ¢ mandato quando perderem a qualidade de membros do CP nos termos

do n? 2 do artigo 52 deste Regulamento.

Secgdo V

Reunibes e Deveres dos Membros do Conselho Pedagégico

Artigo 12,2

{Reuniges)

1 — O plenério do Conselho retine ordinariamente uma vez por trimestre e extraordinariamente, por iniciativa e
convocacdo do seu presidente ou de um tergo dos seus membros.

2 — As reunibes ordindrias e extraordindrias do Conselho serSo convocadas, por correio eletrénico, pelo
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Presidente, com a antecedéncia minima de 48 horas, com a indicagio da data, hora, local e ordem de
trabalhos.

3 — A convocatéria deve também ser disponibilizada na plataforma de e-learning no espago do Conselho
Pedagdgico. :

4 — A duracdo médxima de uma reunido é de trés horas, com um possivel prolongamento de 15 minutos caso
0 assunto que esteja a ser tratado assim o justifique. Findo este periodo de tempo a reunido encerrarg
obrigatoriamente.

5 — Compete ac Conselho, sob proposta do Presidente, e em casos muito excecionais, decidir sobre o

prolongamento da reunifo para além da durag8o prevista nos termos do nimero anterior.

6 — As reunies do Conselho Pedagégico iniciam-se & hora marcada na convocatéria, desde que o Presidente
ou Vice-Presidente e metade dos seus membros estejam presentes.
7— Nio se verificando o disposto no nimero anterior e volvidos 15 minutos, a reunido inicia-se logo que

esteja presente o Presidente ou Vice-Presidente e pelo menos um terco dos seus membros.

8 — A gestdo do tempo nas reunides é da responsabilidade da Mesa.

9 — S6 poder3o ser objeto de apreciagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos, salvo se, tratando-se
de reunido ordinéria, dois tercos dos membros do plendrio do Conselho reconhecerem a urgéncia de
apreciacdo imediata de outros assuntos.

10 — Qualquer membro podera propor assuntos para a ordem de trabathos nas reunides do Conselho
Pedagégico, nomeadamente por auscultagdo prévia por parte do Presidente, desde que o faga por escrito com
antecedéncia minima de cinco dias para as reunides ordindrias e estes se situem dentro da esfera de

competéncia do érgdo.

11 — Sempre que ndo se disponha de forma diferente, as deliberagdes s3o0 tomadas por maioria simples de
votos expressos.

12— Nas deliberacdes, cada membro do Conselho Pedagégico tem direito a um voto, competindo ao Presidente,
em caso de empate, usar o voto de qualidade, salvo se a votagdo se tiver efetuado por escrutinio secreto.

13 — A nenhum membro do Conselho Pedagégico, presente no momento da votagdo, é permitido abster-se de
votar.

14 — Iniciada a votaco, ninguém poderd usar da palavra até ser conhecido o seu resultado.

15 — O Presidente pode suspender ou encerrar antecipadamente as reuniGes, quando circunstdncias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reunido.

16 — Em cada reunido, a Mesa do CP promoverd a verificagdo das presencas e faltas devidamente justificadas,
devendo enviar ao competente servigo, para os devidos efeitos legais, a lista dos membros ausentes sem
justificagdo valida.
17 — Para fins especffi‘cos poder3o participar em reunifes ou parte de reunides do CP, por convite e sem direito

a voto, individualidades cuja participagdo seja de interesse para o Conselho.

Artigo 13.2

(Formas de Votag&o)
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1— As deliberagBes sdo tomadas, habitualmente, por votagio nominal, em regra através de “braco erguido”.
LAY
2— 580 tomadas por escrutinio secreto as deliberagBes que envolvam a nomeagso, eleicio ou outra forma de

designacdo de quaisquer pessoas para qualguer cargo.
3—Sho, igualmente, tomadas por escrutinio secreto as deliberagdes que envolvam a apreciacio de

comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa.

Artigo 14.2

{Ata da ReuniZo)}

1— A ata de cada reunifo apresentard sucintamente o que nela tiver ocorrido, com destaque para as
deliberagBes, tomadas de posicio e resultados de votacBes efetuadas.

2 —S&o, além disso, exaradas as intervengBes feitas, quando tal for expressamente solicitado pelos seus autores,

inclusive eventuais declaragbes de voto.
3 — igualmente deve constar na ata a lista de presencas, a justificacio de auséncias e a crdem de trabalhos

definitiva.

4 — As atasficardo arquivadas num dossié e na plataforma de e-learning no espaco do CP.

5 — As atas s&o lavradas pelo Secretério e postas & apreciacdo e aprovacdo do Plendrio no inicio da reunifo
ordindria posterior ou, quando necessario, no final da reunido a gue a mesma se reporta.

6 — As deliberacSes do CP adquirem eficécia depois de aprovadas as respetivas atas, ou excecionalmente, depois
de assinadas as minutas das mesmas, onde conste a deliberac3o aprovada, sendo que a eficicia das deliberagBes
constantes da minuta cessa se a ata da mesma reunido n3o as reproduzir.

7 — As declaragBes de voto serdo redigidas pelos seus autores e entregues ao Secretario da Mesa que as fard

incluir na ata.

Artigo 15,2
{Deveres dos Membros do Conselho Pedagégico)

S&o deveres dos membros:
a) Comparecer as reunides, sendo que a comparéncia as reunides prevalece sobre os outros deveres académicos

e profissionais com excegdo da participagio em concursos ou juris de concursos, provas académicas ou de
avaliagdo e outras atividades previamente autorizadas;

b) Desempenhar os cargos e fungdes que thes forem atribuidas no CP;

¢) Participar em todos os trabalhos das comissdes em que estiverem integrados;

d) Respeitar a dignidade do CPe dos seus membros;

e) Respeitar as normas de funcionamento do CP;

f) Justificar todas asfaltas s reunides do CPou s reunides de comissbes.

Artigo 16.2

(Faltas)
1-— Quando um censelheiro ndo puder comparecer a uma reunio deve comunicé-lo e justificar a auséncia, com
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antecedéncia de quarenta e oito horas, ao Presidente.

2 — Na impossibilidade de o fazer com a antecedéncia prevista, podera’ijus_tificar a falta perante o mesmo, até 5
dias Uteis apds a reunido. |

3 — As faltas ndo justificadas ou sem justificagiio valida so comunicadas ao competente servigo, para os devidos
efeitos legais.

4 — Consideram-se como justificadas as faltas resultantes das situagbes previstas na alinea a) do artigo 15.2 deste
Regulamento. .

5 — A decis8o sobre a aceitaciio ou ndo da justificagdo das faltas ndo previstas no ponto guatro, compete ao

Presidente do Conselho.

Secgdo VI

Disposicdes Finais

Artigo 17.9
(Revisdo do regulamento}
Este Regulamento pode ser revisto:

1 — Ordinariamente, no trimestre inicial de cada mandato, ou, extraordinariamente, por proposta de um tergo
dos conselheiros, expressa em ordem de trabathos e aprovada por maioria qualificada de dois tercos;

2 — Sempre que houver alterages dos Estatutos da ESE efou do IPVC que obriguem a alteracBes consequentes

neste Regulamento.

Artigo 18.2

(Disposices Finais)

Qualquer omiss3o ou alteragdo ac presente regulamento serd resolvida pelo Conselho Pedagdgico com base
em proposta subscrita por um ou mais elementos, requerendo a sua aprovagio um nimero de votos superior

a dois tergos do nimero de membros do Conselho em efetividade de fun¢des.

Artigo 19.2

{Entrada em vigor)
O presente Regulamento entra em vigor apés a sua aprovagdo pelo Conselho Pedagégico, e depois de

homologado pelo{a) Diretor{a) da Escola Superior de Educag8o do Instituto Politécnico de Viana do Castelo.

Aprovado em Conselho Pedagdgicoem 16 de margo de 2022 (ata n? 67/2022).

Homologado pelo DiretordaESE a 16 de maio de 2022,
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