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’Reguﬁ:mento das Bibliotecas

da Escola Superior de Educagdo de Viana do Castelo

1 - Apresentacao

As Bibliotecas Geral, Infanto-juvenil e o Centro de Recursos do Gabinete de Estudos para a
Educacdo e o Desenvolvimento (GEED) da Escola Superior de Educaclo fazem parte da rede de
Bibliotecas do Instituto Politécnico de Viana do Castelo com as quais cooperam e partilham recursos e
Servigos.

Os objectivos principais destas Bibliotecas consistem em disponibilizar e divulgar informagéo de
natureza cientifica e técnica, orientar na sua busca e obtengao.

2 - Leitores

Artigo 1° - Séo leitores das Bibliotecas da ESE:

1 — Todos os alunos, docentes, investigadores e funcionarios do IPVC,;
2 — Outras pessoas estranhas ao IPVC, mediante apresenta¢do do carto de leitor, emitido pelas
Bibliotecas, desde que reinam as seguintes condigdes:
2.1 - no acto da inscricdo devem entregar uma fotografia e fotocépia do Bilhete de
Identidade ou outro documento identificativo actualizado;
2.2 - o pagamento anual de uma taxa de leitor;

Artigo 2° — A admissao faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de inscricdo e apresentacdo
de um documento identificativo actualizado.

Artigo 3° - Todos os leitores devem possuir um cartiio que os identifique e apresenta-lo sempre
{ue lail 11ies seja SGlCIlads Peics fuiniCichianos das Biblictecas,

1 - Os alunos, docentes, investigadores e funcionarios do IPVC identificam-se mediante a
apresentac&o do cartio de identificagio emitido pela unidade organica respectiva;

2 - Os leitores externos ao IPVC identificam-se mediante apresentagéo de cartao emitido

pelas Bibliotecas;

3 - Os arquivos, bibliotecas e servicos de documentag&o e/ou informagéo nacionais identificam-
-se mediante credenciais emitidas pelos respectivos responsaveis.

Arligo +" — Os fuicionaiios das Bibllctecas poderlo exigir, em caso de duvida, a apresentaglo do

bilhate de identidade.
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3 - Horario e condicoes de funcionamento

Artigo 5° — O horario de funcionamento das Bibliotecas sera afixado no inicio de cada ano lectivo
em local bem visivel, 2 entrada das instalacdes das Bibliotecas, devendo, ainda ser incluido no

guia do aluno.

Artigo 6° - As alteragdes ao horério de funcionamento serio sempre anunciadas com pelo menos
vinte e quatro horas de antecedéncia e mediante aviso escrito afixado em local bem visivel das
Bibliotecas.

Artigo 7° — Dentro das horas de funcionamento, é permitido aos utilizadores a livre utilizagido dos
terminais de pesquisa bibliografica instalados na sala de leitura.

Artigo 8° - Na sala de leitura, o leitor pode simuitaneamente servir-se de publicagbes das
Bibliotecas e de outros materiais estranhos as mesmas, desde que n#éo perturbe o normal
funcionamento desses espacos, nem coloque em causa a integridade e bom estado de
conservaciio das instalagdes, mobiliario e equipamentos.

Nas salas de leitura e estudo, os utilizadores devem:
1 - Ter comportamento correcto em relagéo aos outros utilizadores e ao pessoal das
Bibliotecas;
2 — Respeitar o siléncio;
3 — Abster-se de utilizar o telemoével,
4 — Contribuir para a manuteng&o da ordem e do asseio dos locais, nomeadamente n&o
fumando nem consumindo bebidas e alimentos;
5 — N&o alterar a disposi¢do dos mbveis e equipamentos;
6 - Zelar pela conservagéo do material consultado, assim como pela integridade € bom
estado de conservacéo das instalagdes, mobiliario e equipamento;
7 — Apresentar a identificacdo sempre que solicitada;
8 — Respeitar qualquer directiva superiormente emitida;
9 — O estudo em grupo s6 sera permitido nos locais reservados para esse fim.

Artigo 9° — Leitura de presenga

1 - Entende-se por leitura de presenga aquela que é efectuada exclusivamente nas salas de
leitura e dentro dos horarios de funcionamento.
2 — S&o considerados documentos de leitura de presencga:
2.1 - obras de referéncia;
2.2 - publicacbes em série;
2.3 - os assinalados com circulo vermelho na lombada;
2.4 oo que oe docentes conaiderarem importante roter na Biblivteca duranie um
determinado periodo de tempo.
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3 - Os leitores tém direito & leitura presencial de todos os documentos que se encontrem nas
salas de leitura sem necessidade de preencher requisi¢des.

4 - A leitura de presenga de documentacéo, que se encontre no depoésito de publicagbes ou em
areas reservadas das Bibliotecas, implica um processo de requisicdo a efectuar no balcdo de
atendimento.

5 — Os documentos de leitura de presenga podem ser reproduzidos parciaimente em regime de
auto servigo.

Artigo 10° — Empréstimo domiciliario

1 — Entende-se por empréstimo domiciliario a cedéncia de documentos para leitura em espacos
n&o pertencentes as Bibliotecas.
2 - O empréstimo de publicagdes é facultado individualmente a cada utente, para leitura
domiciliaria, ou a Instituicbes, em regime de empréstimo interbibliotecas.
3 — O empréstimo de teses, relatérios e outros documentos n&o publicados implica a
autorizagao prévia do(s) respectivo(s) autor(es).
4 — A requisiclio de publicagcSes em regime de leitura domiciliéria é direito exclusivo dos
alunos, docentes, investigadores e funcionérios do IPVC,
4.1 - O responsavel pelas Bibliotecas pode autorizar o empréstimo domicilidrio a outros
leitores que justificadamente o requeiram.
5 — O empréstimo domicilidario implica sempre um processo de requisico a proceder no
balcéo de atendimento.
6 — Ao proceder a uma requisicdo para leitura domiciliaria, o leitor assume implicitamente o
compromisso de devolver o(s) documento(s) em bom estado de conservagdo e dentro do prazo
determinado.
6.1 — Para efeitos do presente artigo, entende-se que todas as publicagdes requisitadas
estdo em bom estado de conservacao, salvo indicag&o escrita em contrario, averbada
pelo funcionario assistente na propria ficha de requisigéo, a pedido do leitor.
7 - O empréstimo para leitura domicilidria efectua-se por um determinado periodo de dias
renovévels, consoante o tipo de leitor, podendo o funcionério diminuir esse prazo, desde
que a taxa de utilizacio do documento em causa assim o justifique.
7.1 — Os aiungs da formacag iniciai, compiementos de fo
servico, pés-graduacio e leitores externos podem requisitar simultaneamente para leitura
domiciliaria até um nimero maximo de 3 monografias da Biblioteca Geral, 3 da Biblioteca
Infanto-juvenil, 3 do Centro de Recursos do GEED e 3 dncumentos audiovisuais e/ou
muitimédia, que integrem monografias requisitadas (material acompanhante), por um
periodo de 5 dias lteis renovaveis.
7.2 - Os alunos de poés-graduac8o podem requisitar simultaneamente para leitura
domiciliaria até um niomero maximo de 6 monografias da Biblioteca Geral, 6 da Biblioteca
Infanto-juvenil, 6 do Centro de Recursos do GEED e 6 documentos audiovisuais e/ou
multimédia, que integrern monografias requisitadas {material acompanhante), por um

periodo de 10 dias uteis renovaveis.
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7.3 ~ Os investinadores, docentes e funcionarios do |IPVC podem requisitar

simultaneamente para leitura domicilidria até um nimero maximo de 15 monografias da
Biblioteca Geral, 6 da Biblioteca Infanto-juvenil, 6 do Centro de Recursos do GEED e 15
documentos audiovisuais efou multimédia, que integrem monografias requisitadas
(material acompanhante). Tém direito & renovagdo automatica do prazo de leitura
domicilidria, até ao dia 15 de Julho de cada ano, sob compromisso de as obras serem
mantidas acessiveis para eventual rapida devolugao.

8 - Os documentos assinalados com circulo amarelo na lombada apenas podero ser

requisitados por um periodo de 3 dias Uiteis n8o renovaveis, por todos os utilizadores.

9 ~ As pausas do Natal, Carnaval e Pascoa n&oc seréio contabilizadas para efeito de

empréstimo domiciliario.

10 - E proibido ceder a terceiros os documentos requisitados, seja qual for o motivo

invocado.

rtigo 11° — Empréstimo interbibliotecas

1 — O empréstimo interbibliotecas é direito exclusivo dos alunos, docentes, Investigadores
e funcionérios da ESEVC. Os leitores terdio de preencher um formulario préprio e de pagar,
por cada documento solicitado, uma taxa estabelecida pela Biblioteca.

2 - As Instituicdes podem requisitar simuitaneamente, na modalidade empréstimo interbibliotecas,
até um nimero maximo de 15 publicagbes, por um periodo que pode ir até 15 dias Uteis.

3 - Os documentos que devam transitar por correio para fins de empréstimo interbibliotecas
devem ser enviados sob registo, sendo as despesas pagas pelo expedidor.

1 - No termo do prazo do empréstimo, os leitores devem apresentar-se nas
bibliotecas munidos do(s) documento(s) requisitado(s), a fim de o(s) devolver(em) ou
solicitar(em) a renovacio do empréstimo.
10.1 — A renovacgéo do periodo de empréstimo pode ser requerida pessoalmente no
balcao de atendimento, por telefone ou via e-mail até ao ultimo dia do prazo de
empréstimo.
10.2 — Os leitores podem requerer a renovacéo dos documentos até um maximo de duas
vezes consecutivas.
10.3 — Qualquer leitor perde o direito a renovacao do prazo de empréstimo se o
documento em causa estiver fora do prazo ou se as Bibliotecas dele necessitarem
para satisfazer outros pedidos.

ATUGo 13" — UOVOIUGaU Ge pubilicagles

1 - No acto de devolugio de documentos, o leitor tem o direito de exigir, para sua
salvaguarda, c6pia do taldo de devolugéo.

2 — Os documentos devolvidos s6 podem ser requisitados novamente decorridas 24 horas, a fim
de se permitir o acesso a todos os leitores.
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3 - Até ao dia 31 de Julho de cada ano, todos os leitores devem devolver os documentos da
Biblioteca que detém em regime de empréstimo, ou renovar as respectivas requisicdes ate ao
primeiro dia de aulas do ano lectivo seguinte.

4 — O responsavel pelas Bibliotecas comunicara por escrito, ao Consetho Directivo, 0 nome dos
utentes que n4o regularizarem a sua situagio, nos termos da alinea anterior.

Penalizacgoes

Atrasos na devolugdo de documentos cedidos em regime de empréstimo domiciliario

implicam:

1.1 - a suspensiio do direito de requisicdo de publica¢tes;

1.2 - o0 pagamento de uma penalizagéo no valor de 0,50 € por cada dia atil de

atraso e por cada publicaglo retida até ao valor comercial do documento;

1.3 - a suspens#o da publicagio de classificagdes, emissido de certidées ou

cartas de cursos até ao momento em que o responsével da Biblioteca declare

regularizada a situacao junto dos Servigos Académicos.
2 - O leitor que tente retirar publicagbes das Bibliotecas da ESE, sem prévia requisicdo,
sera objecto de procedimento disciplinar e suspenso de todos os direitos de empréstimos de
documentos, durante um ano.

2.1 - Para efeitos da alinea anterior, o responsavel pelas Bibliotecas efectuara a

respectiva participacao escrita ao Presidente do Conselho Directivo.

\rtigo 15° - Indemnizag@o por extravio e danos causados a documentos

1 - Em qualquer circunstancia, o leitor é sempre o exclusivo responsével pela espécie que

requisitou, tendo de indemnizar as Bibliotecas em caso de dano ou perda da mesma.

2 — Considera-se dano de um documento dobrar, cortar ou rasgar, escrever ou riscar, desenhar,

sublinhar, sujar ou molhar, bem como arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizagdes das bibliotecas.
2.1 - S&o consideradas documentos as seguintes espécies: livros, publicagdes periédicas,
documentos multimédia, disquetes, cassetes audio e video, cd's, dvd’'s e software
educativo.

3 — Compete ao responsavel pelas Bibliotecas deliberar se os danos causados a um

determinado documento s&o ou n&o passiveis de indemnizag&o.

4 - O célculo da importAncia a pagar pelo utente, em caso de dano ou extravio de

documentos, sera efectuado pelo responsavel das Bibliotecas, tomando em conta o valor

real e estimativo da(s) obra(s), bem como de todas as despesas inerentes ao processo.

5 — Em caso de dano ou extravio de documento(s), se este(s) ndo se encontrar(em) no

mercado, o utente deverad adquirir o(s) que the forem indicado(s) pela Biblioteca. O preco

devera ser igual ou aproximado ao(s) danificado(s) ou extraviado(s).

Artigo 16° — D inat

1 — Os utilizadores poderio apresentar sugestdes ou reclamagdes acerca do funcionamento das
bibliotecas.
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2 - O n&o cumprimento do disposto no presente regulamento podera implicar procedimento
disciplinar, competindo ao responsével das Bibliotecas efectuar a respectiva participagao.

3 — Os casos omissos serSo resolvidos pontuaimente pelo responséavel das Bibliotecas, sob
orientac8o do Conselho Directivo.
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UNIVERSIDADE PUBLICA DE ENSINO A DISTANCIA EM PORTUGAL

Pdlo da Universidade Aberta

da Escola Superior de Educag¢do de Viana do Castelo

1 - Apresentacao

Na Biblioteca Geral da Escola Superior de Educacéo de Viana do Castelo funciona um dos
Centros de Apoio da Universidade Aberta.

O objectivo principal deste Centro consiste em facultar o acesso a informacgé8o especializada nos
varios dominios de actividade de formagio graduada e pés-graduada e de investigacéo cientifica
desenvolvida na Universidade Aberta.

2 - Leitores

Artigo 1° - Séo leitores do Pélo da Universidade Aberta da ESEVC:

1 — Todos os alunos inscritos nos cursos da Universidade Aberta e docentes colaboradores;
2 - Todos os alunos, docentes, investigadores e funcionarios do IPVC;
3 —~ Outras pessoas estranhas ao IPVC, mediante apresentacéo do cartdio de leitor, emitido pelas
Bibliotecas, desde que retinam as seguintes condigbes:
2.1 - no acto da inscricio devem entregar uma fotografia e fotocépia do Bilhete de
Identidade ou outro documento identificativo actualizado;
2.2 - 0 pagamento anual de uma taxa de leitor.

3 - Horario e condicoes de funcionamento

Artigo 2° — O horario de funcionamento do Pélo da Universidade Aberta serd o mesmo da
Biblioteca Geral.

4 - Leitura de Presenca

Artigo 3° - Leltura de presenga

1 - Entende-se por leitura de presen¢a aquela que é efectuada exclusivamente na sala de
leitura e dentro dos horarios de funcionamento.
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2 - S#o considerados documentos de leitura de presenga todos os documentos existentes neste
Polo.
3 - Os leitores t&ém direito a leitura presencial de todos os documentos que se encontrem nas
salas de leitura sem necessidade de preencher requisicfes.
4 - Os utilizadores podem, para fins de estudo e investigacéo, reproduzir documentos
existentes no Pélo da ESEVC, em regime de auto-servico.

4.1 A reproducio no podera exceder um tergo da obra.

Artigo 4° - Na sala de leitura, o leitor pode simultaneamente servir-se de publicacdes do Pélo da
Universidade Aberta e de outros materlais estranhos ao mesmo, desde que ndo perturbe o normal
funcionamento deste espago, nem coloque em causa a integridade e bom estado de conservagéo
das instalacdes, mobilidrio e equipamentos.

Na sala de leftura e estudo, os utilizadores devem:

1 — Ter comportamento correcto em relagéio aos outros utilizadores e ao pessoal das
Bibliotecas;

2 - Respeitar o siléncio;

3 — Abster-se de utilizar o telemovel;

4 — Contribuir para a manutenc¢ao da ordem e do asseio dos locais, nomeadamente ndo
fumando nem consumindo bebidas e alimentos;

5 — N&o alterar a disposi¢do dos moéveis e equipamentos;

6 — Zelar pela conservagao do material consultado, assim como pela integridade e bom
estado de conservacéo das instalagdes, mobiliario e equipamento;

7 — Apresentar a identificag8o sempre que solicitada;

8 — Respeitar qualquer directiva superiormente emitida;

3 - Regulamento de emprestimo

Artigo 5° - N4o s@o passiveis de empréstimo domicilidrio todos os documentos existentes no Pélo
da ESEVC.




