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1 - Apresentacao

A Biblioteca da ESDL faz parte da rede de bibliotecas do Instituto Politécnico de Viana do Castelo
com as quais coopera e partilha recursos e servicos. Os objetivos principais desta Biblioteca consistem
em disponibilizar e divulgar informagao de natureza cientifica e técnica e orientar na sua busca e

obtengédo, visando a satisfagcdo das necessidades dos utilizadores.

2 - Leitores

Artigo 1° - Sao leitores da Biblioteca da ESDL.:

1 - Todos os alunos, docentes, investigadores e funcionarios do IPVC;
2 — Outras pessoas estranhas ao IPVC, mediante apresentacéo do cartdo de leitor, emitido pelas

Bibliotecas, desde que relinam as seguintes condicdes:
2.1 - no ato da inscricao devem entregar uma fotografia e fotocépia do Bilhete de

Identidade/cartao do Cidadao ou outro documento identificativo atualizado;

2.2 - 0 pagamento anual de uma taxa de leitor.

Artigo 2° — A admissdo pode implicar o preenchimento de uma ficha de inscricdo e apresentagcao

de um documento identificativo atualizado.

Artigo 3° — Todos os leitores devem possuir um cartiao que os identifique e apresenta-lo sempre

qgue tal thes seia solicitado pelos funcionarios das Bibliotecas {ex.: cartdo de estudants).

1 - Os alunos, docentes, investigadores e funcionarios do IPVC identificam-se mediante a

apresentacéo do cartao de identificacdo da Instituicao;
2 - Os lertores externos ao IPVC identificam-se mediante apresentacao de cartdo emitido

pelas Bibliotecas;
3 — Os arquivos, bibliotecas e servicos de documentagdo e/ou informagdo nacionais identificam-

-se mediante credenciais emitidas pelos respetivos responsaveis.

Artigo 4° — Os funcionarios das Bibliotecas poderdo exigir, em caso de duvida, a apresentagio de
documento legal identificativo, como bilhete de identidade/cartdo do cidadao, carta de condugio,

passaporte, etc.
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3 - Horario e condigcoes de funcionamento

Artigo 5° — O horario de funcionamento das Bibliotecas sera afixado no inicio de cada ano letivo

em local bem visivel, a entrada das instalagdes da Biblioteca.

Artigo 6° — As alteragdes ao horario de funcionamento serdao sempre anunciadas com pelo menos

vinte e quatro horas de antecedéncia, e mediante aviso escrito afixado em local bem visivel na

Biblioteca, salvo situagdes de emergéncias.

Artigo 7° — Na sala de leitura, o leitor pode simultaneamente servir-se de publica¢des da Biblioteca

e de outros materiais estranhos a mesma, desde que nao perturbe o normal funcionamento deste
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espago, nem coloque em causa a integridade e bom estado de conservacido das instalagodes,

mobiliario e equipamentos.

Na sala de leitura e estudo, os utilizadores devem:
1 — Ter comportamento correto em relac@o aos outros utilizadores e ao pessoal da Biblioteca;
2 — Respeitar o siléncio;
3 — Abster-se de utilizar o telemdével;
4 — Contribuir para a manuteng&o da ordem e do asseio dos locais, nomeadamente ndo
fumando nem consumindo bebidas e alimentos;
5 - Utilizar os cacifos a entrada para guardar sacos e demais pertences que possam prejudicar 0
normal funcionamento na sala;
6 — N&o alterar a disposicao dos moveis e equipamentos;
7 — Zelar pela conservacdo do material consultado, assim como pela integridade e bom

estado de conservacgéo das instalagbes, mobiliario e equipamento;

8 — Apresentar a identificacdo sempre que solicitada;

Artigo 9° — Leitura de presencga

1 - Entende-se por leitura de presenca aquela que é efetuada exclusivamente na sala de
leitura e dentro dos horarios de funcionamento.
2 — Sao considerados documentos de leitura de presenca:

2.1 — obras de referéncia;

2.2 — publicacbes em série;

2.3 — os assinalados com circulo vermelho na lombada;

2.4 — os que os docentes ou funcionarios da Biblioteca considerarem importante reter

durante um determinado periodo de tempo.
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'3 — Os leitores tém direito & leitura presencial de todos os documentos-que’ se encontrem na

sala de leitura sem necessidade de preencher requisigdes.
4 — A leitura de presenca de documentacdo, que se encontre em depdsito ou em areas

reservadas da Biblioteca, implica um processo de requisicdo a efetuar no balcdo de

atendimento.
5 — Os documentos de leitura de presenga podem sair provisoriamente para serem reproduzidos

parcialmente em regime de auto servigo.

Artigo 10° — Empréstimo domiciliario

1 — Entende-se por empréstimo domiciliario a cedéncia de documentos para leitura em espacos
ndo pertencentes a Biblioteca.
2 — O empréstimo de publicagbes € facultado individuaimente a cada utente, para leitura
domiciliaria, ou a Instituicées, em regime de empréstimo interbibliotecas.
3 — O empréstimo de teses, relatérios e outros documentos ndo publicados implica a
autorizacédo prévia do(s) respectivo(s) autor(es).
4 — O empréstimo domiciliario implica sempre um processo de requisicdo a proceder no
balcao de atendimento.
5 — Ao proceder a uma requisicdo para leitura domiciliaria, o leitor assume implicitamente o
compromisso de devolver o(s) documento(s) em bom estado de conservagéo e dentro do prazo
determinado.
5.1 — Para efeitos do presente artigo, entende-se que todas as publicagbes requisitadas
estdo em bom estado de conservacao, salvo indicagdo escrita em contrario, averbada
pelo funcionario assistente na proépria ficha de requisigéo, a pedido do leitor.
6 — O empréstimo para leitura domiciliaria efetua-se por um determinado periodo de dias
renovaveis, consoante o tipo de leitor, podendo o funcionario diminuir esse prazo, desde
que a taxa de utilizacido do documento em causa assim o justifique.

8.1 — Os alunos dos cursos de especializacdo tecnoldgica e de licenciatura, assim como,

podem requisitar simultaneamente para leitura domiciliaria até um
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numero_maximo de 3 monografias e 3 documentos audiovisuais e/ou multimédia, que

integrem monografias requisitadas (material acompanhante), por uma semana renovavel.
6.2 — Os alunos de pés-graduacdo e mestrado podem requisitar simultaneamente para

leitura domiciliaria até um numero maximo de 5 monografias e 5 documentos
audiovisuais efou multimédia, que integrem monografias requisitadas (material

acompanhante), por duas semanas renovaveis.
6.3 — Os investigadores, docentes e funcionarics do IPVC podem requisitar

simultaneamente para leitura domicilidria até um nimero maximo de 10 monografias e 10
documentos audiovisuais e/ou multimédia, que integrem monografias requisitadas
(material acompanhante) até ao dia 31 de Julho de cada ano, sob compromisso de as

mesmas serem mantidas acessiveis para eventual rapida devolugao.
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7 — Os documentos assinalados com circulc” amarelo na lombada--apenas poderdo ser

requisitados por um periodo de 3 dias Uteis, renovaveis, por todos os utilizadores.
8 — As pausas do Natal, Carnaval, Pascoa e Verdo ndo serdo contabilizadas para efeito de

empréstimo domiciliario.
9 — E proibido ceder a terceiros os documentos requisitados, seja qual for o motivo

invocado.

Artigo 11° — Empréstimo interbibliotecas

1 — Todos os leitores da Biblioteca podem usufruir do empréstimo interbibliotecas desde
que assumam todas as despesas inerentes ao mesmo. Os leitores ter&o de preencher um formulario
préprio ou informar por telefone ou e-mail os elementos necessarios a identificacdo da obra que

pretendem e, de pagar por cada docsimento solicitado, uma taxa estabelecida pela Biblioteca.

2 — As Instituicbes podem requisitar simultaneamente, na modalidade empréstimo interbibliotecas,
até um numero maximo de 15 publicagdes, por um periodo de 3 semanas.
3 — As Instituicdes que n&o nos cobrem nenhuma taxa de empréstimo também n&o sera cobrado

nenhum valor. Ja as que nos cobram sera pedido 0 mesmo valor.

Artigo 12° — Renovacéo de publicacoes

1 — Antes do termo do prazo do empréstimo domiciliario, os leitores devem solicitar
renovagao do mesmo.

1.1 — A renovacéo do periodo de empréstimo pode ser requerida pessoalmente no balcao
de atendimento, por telefone, via e-mail, ou através do n.° de leitor e senha de acesso
individual até ao ultimo dia do prazo de empreéstimo.
1.2 — Os leitores podem requerer a renovagéo dos documentos desde que ndo existam
reservas dos mesmos.
1.3 — Qualquer leitor perde o direito a renovagéo do prazo de empréstimo se o documento

em causa estiver fora do prazo, ou se a Biblioteca dele necessitar para satisfazer outros

pedidos.

Artigo 13° — Devolucgéo de publicacbes
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1 — No ato de devoiucdo de documenios, o ieitor tem o direiio d
salvaguarda, um comprovativo da devolugéao.
2 — Os documentos devolvidos s6 podem ser requisitados novamente decorridas 24 horas, a fim

de se permitir o acesso a todos os leitores.
3 - Até ao dia 31 de Julho de cada ano, todos os leitores devem devolver os documentos da

Biblioteca que detém em regime de empréstimo, ou renovar as respetivas requisigoes.
4 — Os funcionarios da Biblioteca dever&o comunicar a Direcdo das Escolas e dos Servigos

Académicos, o nome dos utentes que n&o regularizarem a sua situagéo, nos termos da alinea

anterior.
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Artigo 14° — Penalizagbes °
1 - Atrasos na devolugdo de documentos cedidos em regime de empréstimo domiciliario

implicam:
1.1 — a suspenséao do direito de requisicdo de publicacbdes;
1.2 - o0 pagamento de uma penalizagao no valor de 0,50 € por cada dia util de
atraso e por cada publicacdo em faita até ao valor comercial do documento;
1.3 — a suspensao da publicacéo de classificagdes, emissao de certidoes ou
cartas de cursos até ao momento em que os funcionarios da Biblioteca declarem
regularizada a situagao junto da Diregdo das Escolas e dos Servigos Académicos.
2 — O leitor que tente retirar publicacbes da Biblioteca, sem prévia requisicdo, sera objeto de

procedimento disciplinar e suspenséo de todos os direitos de empréstimos de  documentos,

F

““"durante um ano.
2.1 - Para efeitos da alinea anterior, os funcionérios da Biblioteca efetuardo a respetiva

participagéo escrita a Diregéo da Escola.

Artigo 15° — Indemnizacéo por extravio e danos causados a documentos

1 — Em qualquer circunstancia, o leitor é sempre o exclusivo responsavel pela espécie que

requisitou, tendo de indemnizar a Biblioteca em caso de dano ou perda da mesma.

2 — Considera-se dano de um documento dobrar, cortar ou rasgar, escrever ou riscar, desenhar,

sublinhar, sujar ou molhar, bem como arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizacbes das bibliotecas.
2.1 - S0 consideradas documentos as seguintes espécies: livros, publicagbes periddicas,
documentos multimédia, disquetes, cassetes audio e video, cd’s, dvd’s e software
educativo.

3 — Compete aos funcionarios da Biblioteca deliberar se os danos causados a um

determinado documento séo ou ndo passiveis de indemnizacgéao.

4 — O calculo da importancia a pagar pelo utente, em caso de dano ou exiravio de

documentos, sera efetuado pelos funcionarios da Biblioteca, tomando em conta o valor real e
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5 - Em caso de dano ou extravio de documento(s), se este{s) ndo se encontrar{fem) no

mercado, o utente devera adquirir o(s) que lhe forem indicado(s) pela Biblioteca. O prego

devera ser igual ou aproximado ao(s) danificado(s) ou extraviado(s).

Artigo 16° — Disposicdes finais

1 — Os utilizadores poderdo apresentar sugestdées ou reclamagbes acerca do funcionamento da
Biblioteca.

2 - O ndo cumprimenio do disposto no presente reguiamento podera impiicar procedimento
disciplinar, competindo aos funcionarios da Biblioteca efetuar a respetiva participagéo.

3 — Os casos omissos serdo resolvidos pontualmente pelos funcionarios da Biblicteca, sob

orientacé@o da Diregdo da Escola.



