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CAPiTULO | — DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 12 (OBJETIVO E AMBITO)

1. O Regulamento de Avaliacdo e Frequéncia da Escola Superior de Ciéncias Empresariais do
Instituto Politécnico de Viana do Castelo, adiante designada por ESCE-IPVC, estabelece as
normas e orientagdes que regem o processo pedagdgico e as relagdes entre os corpos
docente e discente, aplicaveis genericamente aos ciclos de estudos e demais cursos da
responsabilidade da ESCE-IPVC, tendo em vista a promogdo da qualidade pedagdgica e da
exceléncia da formagao.

2. As omissdes neste Regulamento serdo regidas pela legislagao em vigor.

CAPi{TULO Il — REGIME LETIVO
ARTIGO 22 (ENSINO-APRENDIZAGEM)

1. Os planos de estudo dos cursos da ESCE-IPVC estdo organizados em anos letivos e sdo
compostos por Unidades Curriculares (UC) semestrais ou anuais.

2. Na sequéncia do Processo de Bolonha, a cada UC estd associado um numero de créditos
académicos de acordo com o sistema European Credit Transfer System (ECTS), o qual exprime
a quantidade de trabalho que cada UC exige.

ARTIGO 3¢ (INSCRIGAO EM REGIME DE TEMPO INTEGRAL)

1. A matéria relativa a matriculas e inscrigdes é regulada pelo Regulamento Geral de Propinas e
Prescricdo do IPVC.

2. O estudante em regime de tempo integral pode inscrever-se até um maximo de 60 ECTS no
seu primeiro ano de inscricao.

3. Os estudantes com ECTS incumpridos terdo obrigatoriamente de neles se inscrever no ano
letivo imediato, podendo inscrever-se a mais unidades curriculares do ano curricular
subsequente, até perfazer um limite maximo de 81 ECTS, sem prejuizo do regime de
precedéncias.

4. Nos casos em que existam ECTS libertados por creditagao ou equivaléncias de unidades
curriculares, o estudante podera inscrever-se a outras unidades curriculares até um limite
maximo de 60 ECTS.

5. O estudante pertence ao ano curricular em que se encontra inscrito a maior nimero de ECTS;
em caso de igualdade do niumero de ECTS por ano curricular, considera-se o ano curricular
mais avancado.
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ARTIGO 42 (INSCRICAO EM REGIME DE TEMPO PARCIAL)

1.

Podem aceder ao regime de estudos a tempo parcial os estudantes matriculados nos cursos
superiores das escolas do IPVC, incluindo os que efetuarem a matricula pela primeira vez.

O estudante pode inscrever-se no regime de estudos a tempo parcial, num determinado ano
letivo, num nimero de UC que perfagca um maximo de 30 ECTS.

O estudante podera inscrever-se noutras UC, até um limite maximo de 8 ECTS por ano, quer
sejam do mesmo ciclo de estudos ou de outros ciclos de estudos das diversas escolas do IPVC.

O estudante é colocado no ano curricular do curso em que se encontra inscrito no maior
numero de ECTS.

Os estudantes do 1.2 ano/1.2 vez que tenham beneficiado do regime de tempo parcial sé
podem inscrever-se nas UC dos anos seguintes apds terem efetuado a inscricdo na totalidade
das UC do 1.2 ano.

ARTIGO 52 (INSCRIGAO EM UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS)

1.

2.

O regime de frequéncia de UC isoladas obedece ao Regulamento Geral de Propinas e
Prescricdo do IPVC.

Os estudantes, para além das unidades curriculares constantes do plano de estudos que
frequentam, podem inscrever-se a outras unidades curriculares quer do curso a que estdo
matriculados quer de outros cursos ministrados nas escolas do Instituto, sem que isso lhes
confira qualquer direito a compatibilidade de horarios.

ARTIGO 62 (PRECEDENCIAS)

1.

2.

3.

A inscricdo nas unidades curriculares Simulacdo Empresarial | e Simulacdo Empresarial 1l da
Licenciatura em Contabilidade e Fiscalidade, protocoladas com a ordem profissional que
regula a profissdo de contabilista — para a qual o curso confere formacdo reconhecida como
suficiente — esta condicionada ao cumprimento dos requisitos estabelecidos no respetivo
Regulamento. Estes requisitos refletem as condi¢cbes prévias necessdrias para atingir os
objetivos das referidas unidades curriculares.

Podem inscrever-se nas unidades curriculares Simulagdo Empresarial | e Simulagdo
Empresarial Il da Licenciatura em Contabilidade e Fiscalidade os estudantes que,
cumulativamente, cumpram as seguintes condicdes:

a) estejam inscritos no terceiro ano do ciclo de estudos;

b) tenham concluido com aproveitamento as seguintes unidades curriculares Contabilidade

Financeira | e Contabilidade Financeira Il.

As inscricoes fazem-se nos prazos e nos moldes fixados para inscricdo no respetivo ano letivo,
nos Servigos Académicos.
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ARTIGO 72 (PROGRAMA E RELATORIO DA UNIDADE CURRICULAR)

1.

2.

3.

4.

O programa da UC inclui, entre outros, a equipa docente, os objetivos, o conteldo
programatico, a metodologia de ensino, a avaliacdo e a bibliografia, de acordo com o Sistema
de Gestdo da Qualidade do IPVC.

O programa da UC é aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC), aquando da criacdo do
curso.

Anualmente, sob proposta do(a) docente responsavel, o programa da UC é validado pelo
Coordenador(a) de Curso; caso o conteudo programatico seja alterado, terd que ser
submetido ao CTC para nova aprovacao.

O(A) docente responsavel por cada UC elaborara o respetivo relatério, até ao final do ano
letivo.

ARTIGO 82 (ATENDIMENTO AOS ESTUDANTES)

1.

2.

3.

Os(As) docentes estardo disponiveis para atendimento/apoio tutorial aos estudantes, de
acordo com horario a definir por cada docente, no inicio de cada semestre.

O numero de horas dedicadas ao atendimento semanal devera ser proporcional ao nimero
de horas lecionadas no semestre, nos termos da legislacdo em vigor.

Os horarios de atendimento sdo divulgados através da plataforma e-learning.

CAPITULO Il = MODALIDADES E ADMISSAO A AVALIAGAO

ARTIGO 92 (MODALIDADES DE AVALIAGAO)

1.

Entende-se por avaliagdo o método que permite aferir o nivel de conhecimentos e
competéncias adquiridos pelos estudantes, em cada UC.

O processo de avaliagdo tem carater individual e é feito separadamente para cada uma das
UC do plano de estudos.

O processo de avaliacdo é um direito e, fundamentalmente, um dever do qual nenhum
estudante pode, em circunstancia alguma, ser dispensado.

O processo de avaliagdo de um estudante pode ser realizado por avaliagao continua ou por
exame final.

Cabe ao(a) docente operacionalizar as duas modalidades de avaliagdo a apresentar aos
estudantes no programa da UC no inicio do seu funcionamento, cabendo-lhe, igualmente, a
escolha da natureza e nimero dos elementos de avaliacdo a adotar, indicando a respetiva
ponderacdo da cotacdo global.
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ARTIGO 102 (REGIMES ESPECIAIS DE AVALIAGAO)

1.

No caso dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) ou cursos de primeiro ciclo, as
UC Estdgio, Projeto Final ou outras de natureza similar, poderdo ter regulamento prdéprio de
avaliacdo, devidamente validado pelo(a) Coordenador(a) de Curso e Conselho Pedagdgico,
garantindo a realizagdo de, no minimo, duas épocas de avaliagdo.

As dissertagdes, estagios ou projetos de segundo ciclo, poderao ter regulamentos préprios,
devidamente divulgados e previamente aprovados pelo Conselho Técnico-Cientifico.

Os cursos de duracdo inferior ou igual a um ano, poderdo ter regulamentos proprios,
devidamente divulgados.

ARTIGO 112 (AVALIACAO CONTINUA)

1.

A avaliacdo continua funciona exclusivamente durante o semestre letivo, pressupondo a
participacdo dos estudantes nas aulas, e incluiu, no minimo, dois elementos de avaliacao.

O(A) docente podera optar pelos seguintes elementos de avaliacdo:
a) prova escrita individual;
b) prova oral individual;
c¢) trabalho individual ou coletivo, com apresentacado escrita, oral ou experimental;
d) projeto individual ou coletivo;
e) participacdo ativa em trabalhos letivos.

A avaliagdo continua devera contemplar sempre uma prova escrita individual, com uma
ponderacdao minima de 40% na classificacao final.

O(A) docente pode ainda definir, apés anuéncia do(a) Coordenador(a) de Curso, a existéncia
de outros elementos ou metodologias de avaliacao.

A modalidade de avaliagdo continua podera prever a frequéncia obrigatéria de 75% das aulas
previstas na UC para estudantes de regime ordindrio, requisito que deverd estar mencionado
no programa da UC, excetuando-se os casos de cursos onde haja alguma orientacdo legal que
obrigue a assiduidade.

Nas UC onde a carga horaria semestral é inferior ou igual a 24 horas, o(a) docente responsavel
pode definir, apds anuéncia do(a) Coordenador(a) de Curso, a existéncia de apenas um
momento de avaliacao.

Em caso de sobreposicao de hordrios com assiduidade obrigatéria, o estudante com UC em
atraso podera solicitar a dispensa de assisténcia as aulas da UC que ndo pretende assistir.
Este pedido tem de ser efetuado por escrito, até ao final da quarta semana letiva do semestre
nos Servicos Académicos da ESCE-IPVC, e ser acompanhado de comprovativo valido de
sobreposicdo de hordrio.
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8. O(A) docente pode fixar nota minima a qualquer um dos elementos, citados nos pontos 2 a 4
deste artigo, para efeitos de aprovacgao final.

9. Cada UC deve contemplar um Unico momento de avaliagdo nas duas ultimas semanas letivas
do semestre.

10. Considera-se classificacdo final a média ponderada dos diferentes elementos de avaliacdo
continua.

ARTIGO 122 (AVALIACAO EXAME FINAL)
1. Em cada ano letivo, em relacdo a cada UC, havera as seguintes épocas de exame final:
a) época de exame normal;
b) época de exame de recurso;
c) época especial.

2. O exame final consta de uma prova escrita individual e eventualmente de uma prova
suplementar, se a mesma estiver definida no programa da UC, salvaguardando o expresso no
artigo 99.

3. Cumulativamente, o(a) docente responsavel, apds anuéncia do(a) Coordenador(a) de Curso,
poderd ainda incluir um trabalho ou outro elemento de avaliacdo no programa da UC, de
acordo com a especificidade da respetiva UC.

4. Aponderacdo do elemento de avaliagdo mencionado no ponto anterior ndo pode, no entanto,
ser superior a 50% da classificacdo final.

v

O(A) docente responsavel pode fixar nota minima a qualquer um dos elementos definidos nos
pontos 2 e 3 deste artigo.

6. As provas de exame final incidem sobre toda a matéria lecionada e sumariada nos semestres
letivos em que as mesmas sao prestadas e que consta no Programa da UC.

ARTIGO 132 (EXAME FINAL NA EPOCA NORMAL)

1. O estudante que comparega ao ultimo momento de avaliagao continua, ndo sera admitido ao
exame final de época normal.

2. A admissdo a exame na época normal ndo carece de inscricdo, salvo se o(a) docente indicar
no Programa da UC e a mesma for promovida pelo(a) docente.
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ARTIGO 142 (EXAME FINAL NA EPOCA DE RECURSO)

1. Na época de recurso os estudantes poderdao realizar exames a todas as UC a que se
inscreverem.

2. Ainscricdo em exame final da época de recurso nos Servicos Académicos é obrigatoria, e
devera ser feita até 48 horas antes da realizacdo do mesmo.

3. O estudante poderd inscrever-se fora do prazo previsto, até 24 horas antes da realiza¢do da
prova, com o pagamento da coima prevista para estes casos.

ARTIGO 152 (EXAME FINAL NA EPOCA ESPECIAL)
1. Serd admitido a exame da época especial, o estudante que:

a) sejadoregime ordinario e que integre os érgaos da ESCE, e que tenha estado presente
em mais de 2/3 das reunides para as quais foi convocado;

b) seja abrangido pelos regimes especiais de frequéncia.

2. O estudante que esteja abrangido pela alinea a) do ponto anterior tem direito a inscrever-se
até ao limite maximo de 15 ECTS, ou 3 UC semestrais, conforme o que lhe seja mais favoravel,
o estudante abrangido pela alinea b) do ponto anterior tem direito a inscrever-se de acordo
com o regime especial de frequéncia especifico descrito no capitulo V deste Regulamento.

3. Ao estudante que preencha cumulativamente mais do que uma das situaces previstas no
ponto 1 deste artigo, serd aplicado o regime mais favoravel.

4. Ainscricdo em exame de época especial nos Servicos Académicos é obrigatoria e devera ser
feita até 48 horas antes da realizagdo do mesmo.

5. O estudante podera inscrever-se fora do prazo previsto, até 24 horas antes do inicio da prova,
com o pagamento da coima prevista para estes casos.

ARTIGO 162 (ADMISSAO A EXAME DE MIELHORIA)

1. O estudante pode inscrever-se para prestacdo de provas, com vista a melhoria de classificagdo
final numa ou mais UC as quais ja tenha obtido aprovagao.

2. A prestagao de provas a que se refere o nimero anterior s pode realizar-se uma Unica vez,
por UC.

3. A realizacdo de prova para melhoria de nota sé poderd ocorrer em épocas de exame final,
normal ou de recurso, até um ano apds o estudante ter concluido o curso,
independentemente do ano da UC.

4. O estudante nunca podera ser prejudicado na aprovacdo e classificacdo ja obtidas.
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5. Ainscricdo em exame de melhoria nos Servicos Académicos é obrigatéria e devera ser feita
até 48 horas antes da realizagdo do mesmo.

6. O estudante podera inscrever-se fora do prazo previsto, até 24 horas antes do inicio da prova,
com o pagamento da coima prevista para estes casos.

ARTIGO 172 (FALTAS AOS MOMENTOS DE AVALIACAO)

1. Asfaltasa um momento de avaliagao podem ser justificadas e o estudante autorizado, a titulo
excecional, pelo(a) Diretor(a) da ESCE, a prestar novas provas em data a agendar entre
docente e estudante, desde que comprove, devidamente, o impedimento a comparéncia
naquelas provas, pelos motivos legalmente previstos, designadamente:

a) falecimento de familiar, que seja conjuge ou parente ou afim em qualquer grau de linha
reta ou no segundo ou terceiro grau da linha colateral;

b) parto;
c) doenca que exija internamento ou doenca infetocontagiosa;

d) assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia nao possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

e) tratamentos necessarios em datas fixas sob pena de grave risco para a saude;

f) preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos
legais previstos;

g) ordens de autoridade publica, que representem um impedimento acidental e
transitério;

h) atividades de representacdo da ESCE ou IPVC, autorizadas previamente pela Direcdo;
i) outras situaces de cardter excecional, devidamente justificadas.

2. A autorizacdo prevista no numero anterior deve ser requerida ao(a) Diretor(a) da ESCE,
fundamentada e devidamente informada, antes da data afixada para a prestacdo da prova
ou, ndo sendo possivel, dentro do prazo de cinco dias Uteis a contar da data em que o
estudante faltou.

3. Serdo liminarmente indeferidos os pedidos realizados fora do prazo previsto no ponto
anterior.
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CAPITULO IV — REGIME E CLASSIFICAGAO DAS PROVAS

ARTIGO 182 (CALENDARIZACAO DAS PROVAS)

1.

A calendarizacdo proviséria de avaliacdo continua devera ser disponibilizada aos estudantes
na plataforma e-learning, nas respetivas UC, até ao final da segunda semana letiva, onde
devera constar a calendarizacdo de todas as tarefas de avaliacdo previstas para a UC.

Os(As) Coordenadores(as) de Curso deverdo elaborar, apds informacdo dos(as) docentes das
datas previstas no ponto anterior, um calendario de avaliagdo continua, a disponibilizar até
guatro semanas apods o inicio do semestre letivo.

Qualquer alteragao a calendarizagao da avaliagdo continua inicialmente proposta, deve ser
comunicada e validada pelo(a) Coordenador(a) de Curso e devidamente disponibilizada na
plataforma de e-learning.

A calendarizacdo dos exames da avaliacdo final é elaborada pela comissdo de exames,
nomeada pelo(a) Presidente do Conselho Pedagogico.

A proposta dos calendarios de exame final devera ser submetida a aprovagdao da Comissao
Permanente do Conselho Pedagdgico.

Os calenddrios das provas de exame final deverao ser afixados nos locais habituais de
divulgacdo e/ou no portal da escola até quatro semanas antes do término das aulas do
semestre correspondente.

Uma vez aprovados e publicados, os calendarios de provas de exame final s6 podem ser
alterados, a titulo excecional, por deliberacio da Comissdo Permanente do Conselho
Pedagdgico.

ARTIGO 192 (REGIME DAS PROVAS ESCRITAS)

1.

Ao apresentar-se a qualquer prova de avaliagcdo, o estudante devera fazer-se identificar
através de meio idoneo (cartdo de cidadao, cartdo de estudante ou passaporte), sob pena de
anulacdo da prova no caso em que lhe seja solicitada a identificacdo e este(a) ndo a apresente
no prazo maximo de 48 horas Uteis apds a realizacdo da prova.

O estudante que se apresente a qualquer prova escrita de avaliacdo devera comparecer a
hora agendada, ndao sendo admitida a sua participagao na prova se se verificar um atraso
superior a 30 minutos — periodo temporal durante o qual, nenhum estudante que haja
iniciado a prova e pretenda desistir da mesma, podera abandonar a sala.

As provas escritas de exame final terdo uma duragdo entre 60 a 180 minutos.
Na prova escrita deve vir mencionada a cotacdo de cada pergunta.

A auséncia momentanea da sala onde decorre a prova apenas podera ser autorizada a titulo
excecional em casos devidamente justificados, ndo devendo ser autorizada a saida de mais
do que um estudante em simultaneo, e devendo o estudante entregar ao(a) docente o seu
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telemovel antes de se ausentar. O facto devera ser registado na prova do estudante, e o(a)
docente reserva-se o direito de aplicar uma prova oral/escrita suplementar de validagdo da
classificacdo obtida.

No caso de desisténcia, a mencdo de “Desisto” devera ficar registada na prova e o estudante
deverd assinar a mesma.

ARTIGO 202 (REGIME DAS PROVAS SUPLEMENTARES)

1.

4.

A prova suplementar pode consistir numa prova escrita, ou numa prova oral, ou noutro tipo
de avaliacdo, definida no programa da UC.

No caso de a prova suplementar consistir numa prova oral, esta sera publica e prestada
perante juri constituido, pelo menos, por dois docentes, ndo podendo exceder 30 minutos.

No caso de a prova suplementar consistir num outro elemento de avaliagdo diferente da
prova oral, esta ndo devera exceder a duracdo de 60 minutos.

A prova suplementar s6 se podera realizar até 72 horas apds a afixagdao dos resultados da
prova escrita e o seu agendamento devera ser feito pelo(a) docente responsavel no momento
de afixacdo dos resultados.

A prova suplementar ndo podera sobrepor-se a realizacdo de qualquer outra prova em que o
estudante eventualmente participe.

ARTIGO 212 (PRATICAS FRAUDULENTAS EM PROVA)

1.

2.

3.

Num qualquer processo de avaliagao, considera-se reprovado a uma UC o estudante que sofra
anulagdo de uma prova por motivo de praticas fraudulentas.

A decisdo de anulacdo compete ao responsavel da UC, ouvido o vigilante da prova em caso
de presenca solicitada.

O estudante cuja prova a uma UC seja anulada em virtude de praticas fraudulentas ndo
poderd realizar provas a essa UC nas restantes épocas de avaliacao desse ano letivo.

ARTIGO 222 (CLASSIFICAGAO DAS PROVAS)

1.

2.

O resultado de um qualquer momento de avaliacdo é expresso numa classificagdo numeérica
de 0 a 20 valores, sendo obrigatoério que a classificacdo final se exprima em nimeros inteiros,
e todas as classificacOes parciais sejam arredondadas as décimas.

Uma classificagao final igual ou superior a 10 valores, obtida em processo de avaliagdo,
determina a aprovacdo do estudante na respetiva UC.
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3. Eadmitido a realizagdo de uma prova suplementar de avaliagdo, nos casos em que a existéncia
desta esteja prevista no programa da UC, o estudante que tenha obtido no final de um
processo de avaliacdo uma classificacdo final igual ou superior a 8 valores. A classificacdo final
atribuida ao estudante, caso obtenha aprovacdo na prova suplementar, serd de 10 valores.

4. Considera-se reprovado o estudante que ndo se encontre em nenhum dos casos expostos nos
pontos 2 e 3 deste artigo.

ARTIGO 232 (PRAZO DE PUBLICITAGAO DAS CLASSIFICAGOES DAS PROVAS)

1. As classificacdes das provas escritas de qualquer época de avaliacdo deverdo ser afixadas no
prazo maximo de duas semanas apos a sua realizacdo e com a antecedéncia minima de 72
horas relativamente a prova subsequente.

2. A classificacdo da prova suplementar devera ser tornada publica até 48 horas apods a
realizagao da prova suplementar, sem prejuizo do ponto anterior deste artigo.

ARTIGO 242 (PAUTAS DE AVALIAGCAO)

1. Oresultado final da avaliacdo de cada UC deve constar de pauta propria assinada digitalmente
pelo responsavel da UC.

2. Em cada UC, o resultado da avaliacdo é traduzido na respetiva pauta, referente a cada uma
das épocas de avaliacdo, devendo esse resultado ser langado da seguinte forma:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

“Aprovado”, quando o estudante tiver obtido uma classificacdo igual ou superior a 10
valores;

"Reprovado”, quando o estudante tiver obtido uma classificagdo inferior a 10 valores;
"Desistiu", quando o estudante compareceu a prova e desta desistiu;

"Faltou a prova", quando o estudante reune as condicGes para realizar a prova e nao
compareceu a mesma;

"Reprovado ndo admitido", quando o estudante ndo obteve aprovacgdo nos elementos
de acesso a avaliacdo e fica impedido de aceder ao exame final da época normal;

“Reprovado por faltas”, quando o estudante ndo cumpre o estabelecido no ponto 5 do
artigo 109;

“Sem elementos de avaliacdo”, quando o estudante ndo realizou os elementos de
avaliacdo previstos no ponto 2 do artigo 109;

“Prova anulada”, quando o estudante realiza atividade ilicita durante as provas.

3. A classificacdo final a uma UC é obtida pela média ponderada dos varios elementos de
avaliacdo estabelecidos no sistema de avaliagdo da mesma.
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4. Toda a informacdo dos elementos de avaliacdo parcelares devera ser disponibilizada na
plataforma e-learning da escola.

5. Juntamente com a pauta, deve ser afixada na plataforma e-learning a data e hora na qual os
estudantes poderdo consultar, junto do responsavel da UC, o suporte fisico da prova prestada.

6. A consulta de provas referida no ponto anterior deste artigo devera ser agendada para data
e hora que cumpram o prazo minimo de 24 horas Uteis apds a afixacdo das classificacdes e o
prazo maximo de 24 horas Uteis antes da realizacdo da prova de avaliagcdo subsequente.

ARTIGO 252 (REVISAO DA PROVA)

1. Pode o estudante solicitar, fundamentadamente, revisdo de prova, no prazo maximo de 72
horas Uteis apds ter consultado o suporte fisico da prova prestada.

N

A solicitagao a que se refere o ponto anterior devera ser feita através de requerimento
entregue nos servicos académicos da Escola, dirigido ao(a) Diretor(a) da ESCE e instruido com
documento assinado pelo(a) docente responsavel pela UC, a atestar a consulta da prova.

w

Os pedidos de revisao de prova serdo liminarmente indeferidos se ndo se fizerem acompanhar
do referido documento assinado pelo(a) docente, sendo este obrigado a faculta-lo ao
estudante.

b

Compete ao(a) Diretor(a) da ESCE, apds consulta com o(a) docente responsavel pela UC, e em
articulacdo com o(a) Presidente do Conselho Pedagdgico, promover a revisdo de prova
requerida pelo estudante.

v

O(A) docente responsdvel pela UC esta obrigado a depositar nos servicos académicos da ESCE
o suporte fisico da prova, acompanhado de um exemplar do enunciado da respetiva prova.

CAPITULO V — REGIMES ESPECIAIS DE FREQUENCIA

ARTIGO 262 (DI1SPOSICOES GERAIS)

1. A ESCE-IPVC consagra regimes especiais de frequéncia para os estudantes que preencham os
requisitos legais e regulamentares exigiveis ao seu reconhecimento/estatuto, nas seguintes
categorias:

a) estudante trabalhador;
b) estudante em mobilidade;
c) estudante finalista;

d) dirigente associativo;
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e) maternidade e paternidade;
f) estudante com deficiéncia;
g) estudante atleta;

h) estudante bombeiro;

i) estudante militar.

2. O reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia depende de requerimento
anual do interessado, instruido de acordo com a legislagao em vigor.

3. Sdo liminarmente indeferidos os requerimentos entregues fora dos prazos previstos ou que
ndo sejam acompanhados dos documentos exigidos.

ARTIGO 272 (ESTATUTO DE TRABALHADOR ESTUDANTE)

1. Considera-se trabalhador estudante, aquele(a) que frequenta um curso da ESCE-IPVC e se
encontre numa das seguintes situagdes:

a) seja trabalhador por conta de outrem, independentemente do vinculo laboral, ao servigo
de uma entidade publica ou privada;

b) seja trabalhador por conta prdpria;

c) frequente curso de formacdo profissional ou programa oficial de ocupagdo temporaria
de jovens com duracgdo igual ou superior a seis meses.

2. Mantém o estatuto de estudante trabalhador aquele que, estando por ele abrangido, seja,
entretanto, colocado na situacdo de desemprego involuntario, situacdo esta que deve ser
confirmada através da entrega de documento comprovativo da inscricdo no Centro de
Emprego, num prazo nao superior a 30 dias apds a ocorréncia daquela situagao.

w

Para poder beneficiar do estatuto, o estudante deve comprovar a sua qualidade de
trabalhador, apresentando nos Servicos Académicos da ESCE-IPVC os documentos
comprovativos necessarios de acordo com a lei em vigor.

4. Os estudantes que apresentem até 31 de outubro os documentos referidos no ponto 3 deste
artigo, beneficiam deste estatuto durante todo o ano letivo; os estudantes que apresentem
os documentos até 31 de margo beneficiam deste estatuto no segundo semestre letivo.

5. O trabalhador estudante nao estd sujeito:
a) a frequéncia de um numero minimo de UC do curso;
b) a frequéncia de um nimero minimo de aulas por UC;
c) a regimes de prescricdo.

6. O trabalhador estudante tem direito a uma época especial de exame, nos prazos definidos no
calendario escolar, sem estar sujeito a qualquer limite de ECTS.
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ARTIGO 282 (ESTATUTO DE ESTUDANTE EM MOBILIDADE)

O estudante em mobilidade, esta abrangidos por um regulamento préprio do IPVC, ndo tendo
direito a época especial, exceto quando aufere de outro regime especial de frequéncia.

ARTIGO 292 (ESTATUTO DE ESTUDANTE FINALISTA)

1. Considera-se um estudante finalista aquele que estd inscrito em todas as UC necessarias para
a conclusao do curso.

2. A guem falte completar até um maximo de 30 ECTS para conclusdo dos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais (CTeSP), Licenciaturas ou da componente letiva dos Mestrados, pode
aceder a época de estudante finalista.

3. Os estudantes que podem aceder a época de finalistas tém direito a inscrever-se na época
especial de exames até ao limite maximo de 30 ECTS.

ARTIGO 302 (ESTATUTO DE ESTUDANTE DIRIGENTE ASSOCIATIVO)

1. Considera-se estudante dirigente associativo, aquele(a) que pertence aos 6rgados sociais de
associacbes de jovens sediadas no territério nacional e inscritas no Registo Nacional de
Associativismo Jovem, de acordo com a lei em vigor.

2. Considera-se ainda estudantes dirigentes associativos, os membros eleitos para os 6rgaos de
gestdo das AssociacOes de Estudantes das escolas do IPVC e Federacdao Académica do IPVC.

3. O exercicio dos direitos referidos no ponto 4 deste artigo, depende da prévia apresentacao
nos Servicos Académicos da ESCE-IPVC de documento comprovativo desse regime, no prazo
de 30 dias apds a tomada de posse nos orgaos sociais.

4. O dirigente associativo estudantil goza dos seguintes direitos:

a) relevacdo de faltas as aulas, quando motivadas pela comparéncia em reuniGes dos
orgdos a que pertenca, no caso de estas coincidirem com o horario letivo;

b) relevagdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em atos de manifesto interesse
associativo;

c) adiamento da apresentagdo de trabalhos e relatdrios escritos e da realizagdo de provas
incluidas no regime de avaliacdo continua, a que nao tenha podido comparecer
comprovadamente pelos motivos referidos nas alineas anteriores devendo a nova data
ser acordada com o(a) docente;

d) realizacdo de exames na época especial até ao limite maximo de 15 ECTS, ou 3 UC
semestrais, conforme o que lhe seja mais favoravel;
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e) requerimento de até cinco exames em cada ano letivo, para além dos exames nas
épocas normais e especiais ja consagradas na legislagdo em vigor, com um limite
maximo de dois por UC.

b

A realizacdo do exame extra mensal, pode ser realizado em qualquer més, a excecdo do més
de agosto, devendo ser requerido nos Servicos Académicos da ESCE-IPVC, entre os dias1e 5
do més em que o estudante pretende realiza-lo, de modo a ser submetido a despacho pelo(a)
Diretor(a) da ESCE.

o

O(A) docente responsdvel deve, apds ser informado pelos Servigos Académicos, agendar uma
data para a realizagao do exame.

N

A realizacdo do referido exame nunca podera ocorrer antes de uma semana apds a data do
requerimento e um més depois da data do mesmo.

8. Os direitos conferidos no ponto 4 alineas c), d) e e) podem, ainda, ser exercidos no prazo de
um ano apads o termo do mandato como dirigente, desde que este prazo ndo seja superior ao
tempo de exercicio efetivo do mandato.

ARTIGO 312 (ESTATUTO PARA A PARENTALIDADE)

1. Estdo abrangidos pelo presente regime estudantes gravidas, puérperas e lactantes, maes e
pais estudantes, cujos filhos tenham até trés anos de idade.

2. As maes e pais estudantes gozam dos seguintes direitos:

a) Um regime especial de faltas, consideradas justificadas, sempre que devidamente
comprovadas, para consultas pré-natais, periodo de parto, amamentacdo, doenca e
assisténcia a filhos;

b) Adiamento da apresentacdo ou entrega de trabalhos e da realizacdo de testes em data
posterior a definir pelo(a) docente da UC, sempre que, por algum dos factos indicados
na alinea anterior, seja impossivel o cumprimento dos prazos definidos ou a
comparéncia e realizacdo destes;

c) Realizacdo de exames em época especial, a determinar pelo(a) Diretor(a) da ESCE,
designadamente no caso de o parto coincidir com a época de exames;

d) Outras regalias, prevista na legislagdo em vigor.

ARTIGO 322 (ESTATUTO DE ESTUDANTE COM NECESSIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS)

1. Entende-se por estudante com Necessidades Educativas Especiais (ENEE) aquele(a) que
encontra dificuldades no processo de aprendizagem e participacdo no contexto académico,
decorrentes da interacdo dindmica entre fatores ambientais (fisicos, sociais ou atitudinais) e
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limitacdes nos dominios da audicdo, da visdo, motor, das fungdes psicoldgicas e da saude
fisica, desde que devidamente atestadas por especialistas dos dominios em causa.

O requerimento para atribuicdo do estatuto de ENEE é apresentado nos Servicos Académicos
da ESCE-IPVC, no inicio do ano letivo até 31 de outubro, exceto se a condi¢cdo so se manifestar
posteriormente ou resultar de ocorréncia posterior ao inicio do ano escolar.

O ENEE tem direito a apoios especializados e a adequag¢des do processo de ensino e
aprendizagem ajustados as suas necessidades, desde que ndao comprometam os objetivos de
aprendizagem definidos para cada curso e para cada UC, de acordo com a legislacdo em vigor
e regulamento proéprio do IPVC.

O ENEE tem acesso a uma avaliacdo sob formas ou condi¢Ges adequadas a sua situagdo que
ndo ponha em causa a correta avaliacdo das competéncias e conhecimentos a avaliar,
devendo aquelas constar do seu plano de apoio individual.

Os(As) docentes disponibilizam formas de apoio adequadas as caracteristicas especificas dos
ENEE inscritos nas UC que lecionam, nomeadamente horas de orientacao tutorial para o seu
acompanhamento personalizado.

O ENEE poderd obter a equiparagdo ao estatuto de trabalhador estudante para efeitos de
assiduidade e avaliacdo, mediante requerimento apresentado nos Servicos Académicos da
Escola no prazo de 10 dias Uteis apds a atribuicdo do estatuto de ENEE.

ARTIGO 332 (ESTATUTO DE ESTUDANTE ATLETA)

1.

Sao considerados estudantes atletas do ensino superior, os estudantes matriculados e
inscritos no ensino superior, abrangendo:

a) atletas de alto rendimento;
b) atletas que integrem com regularidade selecdes nacionais;
c) desportistas que pratiguem em regime de sistema federado;

d) atletas do desporto escolar e que pretendam dar continuidade a pratica do mesmo no
Ensino Superior;

e) representantes da instituicdo de Ensino Superior nas competicdes de desporto
universitario.

Para beneficiar do estatuto, os estudantes do ensino superior devem ter obtido, no ano letivo
anterior aquele em que requeiram a atribuicao do estatuto, aprovagdao, no minimo, a 36
créditos, ou a todos os créditos em que estiveram inscritos, caso o seu niumero seja inferior a
36.

O disposto no numero anterior ndo é aplicavel aos estudantes que requeiram a atribuicdo do
estatuto no ano letivo em que estdo inscritos pela primeira vez num determinado ciclo de
estudos.
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O requerimento para atribuicdo do estatuto de Estudante Atleta é apresentado nos Servicos
Académicos da ESCE-IPVC, de acordo com a legislagao em vigor.

As faltas dadas pelos estudantes atletas durante o periodo de preparacdo e participacao em
competicOes desportivas devem ser relevadas pelo(a) Diretor(a) da ESCE, mediante entrega
de declaracdo comprovativa nos Servicos Académicos.

Quando o periodo de preparacdo e participacdo destes estudantes em competicOes
desportivas coincidir com provas de avaliacdo, estas devem ser fixadas em data que ndo colida
com a sua atividade desportiva, com base na declara¢do referida no ponto anterior deste
artigo.

Para além do disposto no niumero anterior, o estudante tem ainda direito a inscrever-se na
época especial de exames sujeito ao limite maximo de 24 ECTS, ou 4 UC semestrais, conforme
o que |lhe seja mais favoravel.

ARTIGO 342 (ESTATUTO DE ESTUDANTE BOMBEIRO)

1.

Entende-se por estudante bombeiro, aquele(a) que faga parte dos corpos profissionais,
mistos ou voluntarios, com pelo menos dois anos de servico efetivo e que o comprove
documentalmente.

Para efeitos de reconhecimento do estatuto de estudante bombeiro, o estudante deve
entregar nos Servicos Académicos da ESCE, a declaragdo emitida pelo corpo de bombeiros ou
pela entidade detentora do corpo de bombeiros, com indicacdo do numero de anos de servico
efetivo de bombeiro, até 30 dias apds a sua matricula/inscrigdo.

Aos estudantes bombeiros sdo concedidas as seguintes regalias:

a) relevagdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em atividade operacional,
guando requerida pelo comandante do corpo de bombeiros;

b) realizacdo, em data a combinar com o(a) docente responsavel da UC, das provas escritas
ou orais a que ndo tenham podido comparecer comprovadamente por motivo do
cumprimento de atividade operacional.

O estudante bombeiro, tem direito a requerer até 5 exames em cada ano letivo, com um
limite maximo de dois exames por UC, com o procedimento de requerimento semelhante ao
do estudante dirigente associativo.

ARTIGO 352 (ESTATUTO DE ESTUDANTE MILITAR)

1.

Considera-se estudante militar, o estudante que se encontre a prestar servico militar em
regime de contrato ou de voluntariado nas Forcas Armadas.

Rev.5/2022.07.26 17/17



2. Para efeitos de reconhecimento do estatuto de estudante militar deve ser entregue nos
Servicos Académicos da ESCE-IPVC, a declaracdo comprovativa do regime de prestacdo de
servico militar.

3. Os estudantes militares beneficiam das disposicGes constantes do estatuto legal do
trabalhador estudante, salvaguardadas as especificidades decorrentes do servigo militar.

CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 362 (OMISSOES E DUVIDAS)

As duvidas suscitadas na aplicacdo do presente Regulamento, deverdo ser remetidas a Direcdo da
ESCE-IPVC, que devera dar resposta, ouvido o Conselho Pedagdgico.

ARTIGO 372 (ALTERACOES AO REGULAMENTO)

O presente Regulamento poderd ser objeto de alteragdes, mediante aprovagao por maioria
qualificada de 2/3 do Conselho Pedagdgico da ESCE.

ARTIGO 382 (ENTRADA EM VIGOR)

O presente Regulamento entra em vigor no inicio do ano letivo 2025/2026, apenas podendo ser
revisto antes do inicio de cada ano letivo.

Aprovado em reunido plenaria do

Conselho Pedagdgico em 02/04/2025
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