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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°
(Fungéo)

O presente regulamento de funcionamento pretende concretizar e completar as disposigdes dos
Estatutos da Escola Superior Agraria (ESA) do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC),
adiante designada por ESA-IPVC, no que respeita & composicao e funcionamento do Conselho
Pedagégico (CP).

O CP pronuncia-se sobre a orientagéo e a melhoria pedagégica na ESA-IPVC e tem como finalidade
contribuir para a qualidade pedagdgica do ensino ministrado.

No exercicio das suas funges, o CP rege-se pelo presente regulamento e pelas disposicdes legais e
estatutarias indicadas.

Nas diividas aplica-se o Codigo do Procedimento Administrativo (CPA).

CAPITULO I
COMPOSIGAO E ELEICAO DO CONSELHO PEDAGOGICO

ARTIGO 2°
(Composigéo)
O CP é constituido por igual nimero de representantes dos docentes e dos estudantes.

O numero de membros do CP sera igual a um docente e um estudante por cada 1.% e 2.° ciclos e
outros cursos com durag&o n&o inferior a um ano em funcionamento, ou elevado para oito se da
aplicacdo desta regra resultar um niimero inferior.

ARTIGO 3°
(Eleigao dos membros)

Os membros do CP séo eleitos por sufragio secreto, por cursos e por corpos, entre os docentes e os
estudantes, podendo adotar-se o sistema de voto presencial ou voto eletronico.

O processo eleitoral & regulado pelos estatutos do IPVC e pelos estatutos da ESA-IPVC.

O representante dos docentes no CP é eleito por todos os docentes do curso, de entre os docentes
do curso que reinem condigdes para serem eleitos como membros do conselho técnico-cientifico.

O representante dos estudantes no CP é eleito por todos os estudantes do curso com matricula
regular.



ARTIGO 4°
(Mandato dos membros)

3~ O mandato dos membros do CP é de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes.

2-

Os membros eleitos do CP perdem o mandato, quando designadamente:

a) estejam impossibilitados permanentemente de exercer as suas fungges;

b) faltem a mais de duas reuniées, durante o respetivo mandato, exceto se houver justificagdo
por escrito aceite pelo/a Presidente do CP;

€) renunciem expressamente ao exercicio das suas fungdes;

d) alterem a qualidade pela qual pertencem ao CP.

Quando se verificar a perda de mandato de algum dos membros, compete 4 mesa do CP diligenciar

para que se proceda a sua substitui¢do, pelo elemento seguinte mais votado.

Para efeito de desempate, no caso da substituigéo, seguir-se-4 o critério da antiguidade.

O(s) novo(s) elemento(s) apenas completa(m) o mandato do(s) cessante(s).

Em caso de renincia ou perda de mandato dos membros eleitos, a substituigio prevista no n.° 3

deveré realizar-se no prazo de um més.

CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO

ARTIGO §°
(Competéncias do Conselho Pedagégico)

Compete ao CP:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

aprovar o regulamento de funcionamento;

pronunciar-se sobre as orientagdes pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliagso;

promover a realizagao, andlise e divulgagéo de inquéritos regulares ao desempenho pedagégico da
escola;

promover a realizaggo, anélise e divulgagdo da avaliagdo do desempenho pedagdgico dos docentes,
por estes e pelos estudantes;

apreciar os relatorios de atividades dos cursos;

apreciar as queixas relativas a falhas pedagogicas e propor as providéncias necessarias;

aprovar o regulamento de frequéncia e avaliagdo do aproveitamento dos estudantes;

pronunciar-se sobre o regime de prescrigdes;

pronunciar-se sobre a criagdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos ministrados;
pronunciar-se sobre a instituigdo de prémios escolares;

pronunciar-se sobre o calendario letivo e os mapas de exames da escola;

exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei ou pelos estatutos.



ARTIGO 6°
(Presidente e secretario do Conselho Pedagégico)

1- Preside ao CP um dos docentes que o integra, eleito por todos os membros do 6rgéo para um mandato
de dois anos, que pode ser renovado uma nica vez, nos termos dos Estatutos do IPVC e da ESA-
IPVC

2- O presidente cessante convocara o plenario para eleiggo do novo presidente, devendo constar como
ponto da ordem de trabalhos da reunio.

3- O presidente e secretario do CP s3o eleitos pelo Plenario, sob o sistema de escrutinio de maioria
absoluta, por voto secreto e uninominal.

4 - No caso de nenhum dos membros ter obtido o niimero de votos a que se refere o niimero anterior,
efetuar-se-4, de imediato, nova votag&o, entre os dois membros mais votados, considerando-se eleito
aquele com o maior niimero de votos.

ARTIGO 7°
(Competéncias do Presidente)

Ao presidente do CP compete:

a) representar oficialmente o CP;

b) convocar e dirigir as reuniées do Plenario, assim como elaborar a respetiva ordem de trabahos:

c) usaro voto de qualidade sempre que se justifique e a votag&o néo seja efetuada por escrutinio secreto;

d) designar um docente vice-presidente, que o substitui nas suas faltas e impedimentos:

e) despachar assuntos urgentes de natureza pedagégica, submetendo-os posteriormente & ratificacdo do
Conselho;

f) promover e dinamizar as eleicbes previstas no artigo 3° do presente regulamento;

g) assegurar o normal funcionamento de todas as fungdes do CP até & sua substituigao efetiva.

Artigo 8°
(Funcionamento)
1- O CP funciona em Plenario.

2- O CP pode constituir grupos de trabalho para fins especificos, denominadas Comissdes
Especializadas, sendo que as fungdes, a duracéo do mandato e a natureza dos pareceres destes
grupos serdo definidos no &mbito da deliberagéo que determina a sua constituigso.

Artigo 9°
(Plenario)
1- O Plenario funciona com todos os membros efetivos do CP.

2- Nas reunides do Plenario podem participar o(a) diretor(a) da Escola, um representante da associagéo
de estudantes e o0s(as) coordenadores(as) de curso nao eleitos para o CP, sem direito a voto.
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Todos os elementos previstos podem fazer-se representar nas reunides, em caso de impossibilidade = 5;\

3.
por outros membros dos respetivos 6rgaos.
4 - Podem ainda participar nas reunides do CP, sem direito a voto, outras pessoas cuja presenca se
mostre relevante para as matérias em discusséo, desde que seja convidado pelo presidente do CP.
Artigo 10°
(Mesa do Plenario)
1-  Amesa do CP € constituida pelo presidente do CP, o vice-presidente e um secretario.
2- O mandato da mesa é de dois anos.
3-  Os elementos da mesa perdem o mandato quando perderem a qualidade de membros do CP nos
termos do n.° 2 do artigo 4° deste regulamento.
4 - Em caso de perda de mandato do vice-presidente e/ou secretario, compete ao presidente promover
a sua substituicao ou eleigéo, e os novos elementos apenas completam o mandato dos cessantes.
5- A destituigdo do presidente pode ser proposta por um conjunto formado por metade mais um dos
membros do CP, devendo ser incluida na ordem de trabalhos da reunigo.
6- A aprovagdo da proposta esta sujeita a uma maioria qualificada de dois tercos dos membros do
Conselho Pedagogico, em votagéo secreta.
7- A demisséo ou destituigdo do presidente implica a demissdo automética dos restantes elementos da
mesa e obriga a realizagéo de novas eleigbes para presidente do CP.
Artigo 11°
(Competéncias da Mesa do Plenério)
Compete & mesa do CP:
a) coadjuvar o presidente na condugéo dos trabalhos;
b) proceder & verificagdo das presencas;
c) elaborar e assinar as atas das reunides;
d) submeter a votagéo as decisdes e pareceres sobre as matérias que integram a agenda de trabalhos;
e} gestdo do tempo das reunides;
f)  proceder a afixagdo das deliberagbes;
g) garantir a coordenaggo das atividades dependentes do CP.
Artigo 12°
(Comissdes Especializadas)
1- As comissdes especializadas s&o criadas pelo plenario funcionando nos termos que venham a ser
definidos a cada momento de acordo com os objetivos pretendidos.
2- Asua constituiggo obedecera sempre ao principio da paridade entre docentes e estudantes.
3- As comissdes poderéo solicitar a colaborag&o de membros exteriores ao CP sempre que tal se mostre

necessario.



4 - Cada comissdo elegera, de entre os seus membros, um coordenador.

Artigo 13°
(Reunides)

O plenario do CP re(ine ordinariamente uma vez por trimestre e extraordinariamente, por iniciativa e
convocagéo do seu presidente ou de um tergo dos seus membros.

As reunides extraordinarias do plenario do CP s&o convocadas pelo presidente, por sua iniciativa ou

. sempre que expressamente solicitado por um tergo dos seus membros, sob forma escrita, precisando

ofs) assunto(s) que desejam ver apreciado(s); A reuni&o deve ser agendada para um prazo limite
de os quinze dias seguintes a apresentaggo do pedido.

As reunides ordinérias e extraordinarias do plenario serdio convocadas, por correio eletrnico, pelo
presidente, com a antecedéncia minima de 5 dias com a indicagdo da data, hora, local e ordem de
trabalhos.

Qualquer membro podera propor assuntos para a ordem de trabalhos nas reunides do CPP,
nomeadamente por auscultagdo prévia por parte do presidente, desde que o faga por escrito com
antecedéncia minima de 7 dias para as reunides ordinarias e estes se situem dentro da competéncia
do 6rgéo.

-----

mais de metade dos seus membros.

Néo se verificando o disposto no niimero anterior e volvidos trinta minutos, a reuniio inicia-se com
qualquer nimero de elementos presentes.

A duragdo méxima de uma reunido ¢ de quatro horas, podendo a reunigo ser desdobrada em mais do
gue uma sessao.

Artigo 14°
(Deliberagdes e formas de votagio)

As deliberagbes s&o tomadas por votago de brago levantado.

As deliberagbes que envolvam apreciagao de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa
s&o tomadas por escrutinio secreto, devendo o presidente, em caso de duvida fundada, determinar
que seja essa a forma para a votagéo.

Sempre que néo se disponha de forma diferente, as deliberagdes sdo tomadas por maioria simples
de votos expressos.

Nas deliberagdes, cada membro do CP tem direito a um voto, competindo ao presidente voto de
qualidade, em caso de empate, salvo se a votagao se tiver efetuado por escrutinio secreto.

N&o séo admitidas abstengdes nas deliberagdes de natureza consultiva.



Artigo 15°
(Ata da reunigo)

A ata de cada reunido apresentara sucintamente o que nela tiver ocorrido, com destaque para as
deliberacdes, tomadas de posigao e resultados de votagdes efetuadas.

Serdo exaradas as intervengdes feitas, quando tal for expressamente solicitado pelos seus autores,
inclusive eventuais declarages de voto.

Constaré na ata a lista de presengas, a justificagdo de auséncias e a ordem de trabathos definitiva.
As atas ficardo arquivadas num dossier, sendo passiveis de serem acedidas pela comunidade
académica.

As atas s&o lavradas pelo secretario/mesa do plenario e postas a apreciacao e aprovacéo do plenario
no inicio da reuni&o ordinaria posterior ou, quando necessario, no final da reunizo a que a mesma se
reporta.

As deliberagbes do CP adquirem eficacia depois de aprovadas as respetivas atas, ou,
excecionalmente, depois de assinadas as minutas das mesmas, onde conste a deliberagdo aprovada.
As declaragdes de voto serdo redigidas pelos seus autores e entregues ao secretario/mesa do
plenario que as fara incluir na ata.

Artigo 16°
(Faltas e precedéncia de servigo)

Os docentes, quando eleitos, tém a obrigatoriedade de assumir e desempenhar o cargo ou tarefa para
que s&o eleitos.

Os estudantes ndo tém essa obrigagdo, mas deve-lhes ser facultada a possibilidade de poderem
exercer as fungbes para as quais sdo eleitos.

A comparéncia a reunides dos 6rgdos da ESA-IPVC precede todos os demais servicos escolares,
com excegao dos exames, concursos ou participagdes em juris, em congressos ou reunides cientificas
superiormente autorizadas, ou demais situagdes superiormente autorizadas pelo 6rgéo competente.

Quando um membro néo puder comparecer a uma reunido deve comunicar e justificar ao presidente
do CP com antecedéncia de quarenta e oito horas, ou nos cinco dias iteis apos a reunido se a
natureza da falta ndo permitir que aquela antecedéncia seja respeitada.

A deciséo sobre a aceitagéo ou no da justificagéo das faltas ndo previstas no ponto trés, compete ao
presidente do CP.

As faitas néo justificadas séo comunicadas ao(3) Diretor(a) da ESA-IPVC, para os efeitos legais.




CAPITULO IV S
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 18.°
(Reviséo do regulamento)

Este regulamento pode ser revisto:

a) Ordinariamente, no trimestre inicial de cada mandato, ou, extraordinariamente, por proposta de um
tergo dos conselheiros, expressa em ordem de trabalhos e aprovada por maioria qualificada de dois
tercos;

b) Sempre que houver alteragdes dos Estatutos da ESA-IPVC efou do IPVC que obriguem a alteragtes
consequentes neste regulamento.

Artigo 19.°
(Disposicdes Finais)

Qualquer omiss&o ou alterago ao presente regulamento sera resolvida pelo CP com base em proposta
subscrita por um ou mais elementos, requerendo a sua aprovagéo um niimero de votos superior a dois
tergos do nimero de membros do CP em efetividade de fungées.

Artigo 20.°
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor ap6s a sua aprovagao pelo Conselho Pedagdgico, e depois de
homologado pela Diretora da ESA-IPVC.




